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PTJ

TANGGUNGJAWAB PTJ DIPERTANGGUNG

TATACARA PENYELENGGARAAN LAPORAN PERAKAUNAN
ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN

PENYELENGGARAAN DAN PENGESAHAN

1.1. Penyelengaraan Laporan Perakaunan Aset Bukan Kewangan perlu dilaksanakan
oleh PTJ Dipertanggung (PTJ) setiap bulan serta mengemukakan laporan sukuan
kepada Pejabat Perakaunan.

1.2. Ketua PTJ adalah bertanggungjawab terhadap semua maklumat yang dilaporkan dan
disahkan.

1.3. Maklumat yang dilapor dan disahkan ini hendaklah disimpan untuk tujuan rujukan
dan sebagai dokumen sokongan bagi tujuan pengesahan laporan kedudukan baki
aset PTJ.

MUAT TURUN LAPORAN BAKI ASET (LBA) DAN LAPORAN DATA INDUK (LDI)
2.1. Log In Portal iIGFMAS.
2.2. Muat turun Laporan LBA setiap bulan. Contoh : 31 MAC 2023.

I. Modul Perakaunan Aset >> Laporan >> Laporan Baki Aset >>Jana

Contoh :
Kod PTJ Dipertanggung : 42030501
Nama PTJ : Hospital Kulim
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2.3.

Log In Portal iIGFMAS.

2.4 Muat turun Laporan LDI . Contoh : 31 MAC 2023.

I. Modul Data Induk >> Laporan >> Laporan Data Induk

1l S
LARORAN BAXI ASET
[Fomaat |
Lagoran  ZHORARI FEMENTERAN KESHATAN Tkn 1397201
Kot Temeakal | rwoasaze LAPORAN DAX) ASET TANUN SEWANGAN 2021 nanz
Posopees  B4sONTSSTY SEPIRTI PADA 30 06 2031
Vo [Surod view| 1 I
L) =
o WETUR SETWGANA KEVCNTERIAN KESBATAN 1002 JABATAN AKALNTAN NOGARA MUGER KEOM | Q80501 T g
o4 KEVUA SETAUSANA KEVENTERUAN KESMATAN 062 ABATAN AKAUNTAN WEGARA MEGER KEOA | 43630301 grerl
o4 KETUA SETWLISANA KEMENTERUAN KESOATAN 1067 AABATAN AYALWTAN MEGARA NEGERS KEDAN | 43630301 o
— - KETUA SETWASANA KEMENTERIAN KESATAN 1662 MBATAN AKAUNTAN WEGARA MEGER KEOAN | 43636501 o T
KITUA SETULSANA KEMENTERUN KESOPUTAN 1662 ABATAN AYAUNTAN MEGARA MUGERI KEOAN | 42630501 o T '
Klik export to KETUA SETIAANA REVENTERUN KESMATAN 1682 ABATAN AYAUNTAN WEGARA NEGER KEOAH | 42030801 R T
RETUA SETIASANA KEMENTERIAN KESMATAN 1063 ABATAN AXAUNTAN MEGARA MEGER KEOAR | 43830201 ]
Microsoft Excel KETUA SETALSANA KEVENTERUN KESHATAN 1662 JABATAN AKALWTAN NEGARA WEGERS KEDAN | 4263030 T '
NETUA SETIAUSANA KEVENTERISN KESMATAN. 1003 JABATAN AKAUNTAN MEGARA NEGER KEDRN | 4263030 pree
KETUA SETUSANA KEENTERIAN KESMATAN 4383 AABATAN AXALNTAN MEGARA MEGER KEDAS | 43630201 o o v
B KETUA SETIAUSANA KEMENTERIAN KESBATAN 1062 ABATAN AKALWTAN NEGARA MEGERS KEDAN | 42630301 gl
o KETUA SETUSANA KEVENTERIAN KESWATAN 1062 SABATAN AVALHTAN MEGARA NEGERS KEOAN | 2630501 04 KA HOSPITAL KULM LT SENTADBIRAN KEWARGAN PET
o KETUA SETUUSANA NEVENTERIAN KESHATAN 1082 JABATAN AVAUNTAN NEGARA NEGER KEOAH 42630501 o Ut
o4 KETUA SETIAUSAMA KEVENTERIAN KESOATAN 1987 SABATAN AKALNTAN MEGARA NEGER! KEDAN | 43630501
o KETUA SETULSANA KEMENTERUN KESSATAN 192 JABATAN AXAUNTAN MEGARA NEGERS KEDAN 42636501 T e
o4 KETUA SETIUSANA KEVENTERUAN KESHATAN 1663 ABATAN AKAUNTAN WEGARA NEGER KEOA | 42630301 04 KEQAH HOSITAL MM UTMT FENTADBIAN KEWANGAN PEY
o4 RETUA SETIAZSANA KEMENTERUN KESPATAN 1063 JABATAN AXAUNTAN MEGARA MEGER KEOAR | 4383620} o
o KETUA SETIALSANA KEVENTERIAN KESPATAN 1863 ABATAN AYALNTAN MEGARA MEGER KEDAS | 43030301 grery
KIETUA SETULSANA KEMENTERUN KESMATAN 1863 SABATAN AFAUNTAN WEGARA MEGERS KEQAM | 42036501 o

Aset

soft Excel.



Tugasan Data Induk Baucar Jurnal

4s5st Pajakan K

Terimaan Perakaunan Asst

Aset K Aset Laporan Laporan

+ Data Induk Aset

PTJ

Laporan

Aset Konsesi LAPORAN DATA INDUK ASET
Aset Pajakan Kewangan | Tarikh diwujudkan:
1.1.2018
PILIHAN TEMPOH MASA PELAPORAN sehingga Tarikh akhir
| tarikn oiwujuekan [0 012015 [ seningga [s00s2022 i = | bulanan/sukuan (cth:
Tarikh Di ini i [ = 31.03.2023)
(Terkini)
PILIHAN ENTITI
Kumpulan PTJ & PTJ Membayar [ |5 sehingga | 5] =
IKumpuIan PTJ & PTJ Dipertanggung |42030501 ehingga
Kod PTJ & PTJ
PILIHAN OBJEK Dipertanggung:
Veot/Dana I:I KOd PTJ maSIng- L
P atau Pr S masina [ 1=
FORMAT LAPORAN
" PDF
— »| Format Laporan :
ALV (Excel)
PILIHAN TAMBAHAN
Kelas Asst (Kod Akaun) Sehingga o
Carian Berdasarkan: @ Mombor Asei-Subnombor
Mo. Aset [ |9 sehingga | = =
Subnember [ | Sehingga [ W =
Baki Usia Guna (Tahun/Bulan): I:I ’ I:I Ta I:I ’ I:I

Pilihan Status Aset

3. KEMASKINI DATA LBA

@ Semua

0 Akt

0 Tidak Aktif
" TiadarFosting

4.1. Padam (delete) Nombor Aset yang mempunyai Kos Aset bernilai Kosong (RM
0.00) di Kolum AD - Kos Aset (RM) pada tarikh pelaporan (contoh: 31 MAC 2023).
Ini bertujuan untuk mengeluarkan Asset Dummy daripada senarai Verifikasi Aset.

4. PENYEDIAAN MAKLUMAT VERIFIKASI ASET.

5.1. PTJ perlu menggunakan Templat Verifikasi Aset yang telah disediakan.

i. Templat yang disediakan mengandungi 4 sheet utama iaitu;

. Sheet LDA

. Sheet LDI .
. Sheet Maklumat Verifikasi LBA

. Sheet Pivot Aset TW |

Salinkan (copy & paste):
LBA yang telah dikemaskini ke templat sheet
LBA
LDI yang dijana ke templat sheet LDI

Sheet ini telah di formulakan. Hanya perlu
‘refresh” pada Sheet ini

Sheet ini telah di pivotkan. Hanya perlu tab
Analyzer >>Refresh

ii. Semak maklumat di Sheet Maklumat Verifikasi LBA
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+ Format yang terhasil seperti berikut:

KOLUM PERIHAL

A Perihal Entiti — Pegawai Pengawal
Perihal Entiti — Kumpulan PTJ & PTJ
No. Aset — Subnombor
ID Lama Aset

Kelas Aset

Perihal Aset

Butiran Lain Perihal Aset
No. Siri/Casis/No. Hak Milik

I Tarikh Dipermodalkan

Kos Aset (RM) Pada DDMMYY

Susut Nilai & Penjejasan Nilai Terkupul Pada DDMMYY
Nilai Buku (RM)

Pengesahan Kewujudan Aset

(W) — Wujud

(TW) — Tak Wujud

Sekiranya Aset Tak Wujud Tetapi Ada di LBA

0] Nama Pegawai Pemverifikasi

I/ Tm OOl w

|| X«

pzd

* Format yang terhasil seperti berikut:

INSERT  PAGE LAYOUT FORMULAS DATA  REVIEW  VIEW Asitah binti Zainudin

¥
Calibri -1 - A - ¥ Wrap Text Custom ﬁ
Past B I U- - DA =5 $-% 9 Find &
o elect -
12 > fe  =IF($C2=0,"",LBAIAD2)
Entiti - | Entiti -
Pegaw| Kump o _ Tarikh
é No. Aset- Subnombor | 1D Lama Aset Kelas Aset Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset No. Siri/Casis/No. Hak Milik .
ai | ulan Dipermodalkar
Penga | PTI &
wal | PTJ
g2 | 54010 1000000557120 0|A1432101 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN 0 0 24/06/2(
2 200 (
g2 54010 100001289366-0 0(A1432101 BEREK 0 0 12/09/2
200
g2 | 54010 1000012895060 0[A1432101 BANGUNAN PENJARA 0| 0 12/09/2
200
g2 | 54010 1000016443460 100000000013 A1432101 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN KEDIAMAN |KUATERS JABATAN IMIGRESEN PASIR GUDANG, 0 19/08/2(
200 ( JOHOR
= 54010 |100000055784-0 0[A1432102  |HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEJABAT (T 0| 0 23/08/2(
200
g2 | 34010 1000017176800 100001644293 A1432102 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN PEJABAT (T [BUMBUNG TERMINAL IMPORT EKSPORT CIQ TG, 0 14/01/2(
200 KUPANG
g2 | 54010 1000012919230 0[A1232104 HARTANAH, LOJI DAN PERALATAN - BANGUNAN 0| 0 01/02/2(
200 PENYETORAN
£2 54010 |100000182103-0 KDN/IMI101/H/06/1 [A1434101 TRAK RINGAN ATAU KENDERAAN UTILITI SUKAN TOYOTA FORTUNER 2.5G (D) M/T PN111JV5000001494 11/07/2t
200 37
22,217.00

* Jumlah aset di LBA - Kolum A (No. Aset - Subnombor) — Jumlah Aset di baris
100,001 perlu sama dengan jumlah aset di LBA yang telah dikemaskini.



5. TINDAKAN VERIFIKASI ASET

5.1. PTJ perlu melakukan verifikasi ke atas keseluruhan aset bukan kewangan yang
terdapat di PTJ berdasarkan kepada senarai aset di LBA bagi mengesahkan

kewujudan fizikal aset di PTJ.

5.2. PTJ boleh merujuk laporan pemeriksaan/ verifikasi aset bukan kewangan daripada
Sistem Pengurusan Aset (SPA), laporan kedudukan kos dan nilaian aset tak alih
JKR.PATA-3C (Pekeliling AM Bil.2 Tahun 2012 TPATA) atau lain-lain laporan dan
dokumen berkaitan bagi tindakan verifikasi ini.

5.3. Aset-aset yang tidak memenuhi kriteria ketika migrasi data baki awal adalah
dikecualikan daripada tindakan verifikasi ini. Aset ini tidak perlu dikemaskini ke LBA.

5.4. Semasa proses verifikasi, PTJ perlu kenalpasti dan lengkapkan maklumat dalam

kolum seperti berikut:

i W jika wujud;

il. TW jika tidak wujud;
iii. Status terkini bagi aset yang tidak wujud tetapi ada di LBA; dan
V. Nama Pegawai Bertanggungjawab / Pemverifikasi.

KEMASKINI MAKLUMAT VERIFIKASI LBA

6.1. Kemaskini sheet Maklumat Verifikasi LBA seperti contoh di bawabh:

I Isi W bagi aset wujud di LBA

il. Isi TW bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA
iii. Kemaskini status berdasarkan dropdown bagi aset tidak wujud tetapi ada di LBA

iv.  Kemaskini nama pegawai pemverifikasi

m HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

»

»
matas Cell Insert Delete Format

X Cut = = S 3 4
] Calibri M A A L2 ¥ Wrap Text Custom . o
3 Copy ~ P
Paste’ -, B IU - H-A- 9% s =3 9 Conditional For
Forma t Painter Formatting = Table~ Styles ~
2 - fe  =IF($C2=0,"",LBAIAD2)
H Formula Bar J

KEWUJUDAN

—

N

SEKIRANYA ASET

T Fill -

Clear ~

m“
El

&

No. siri/Casis/No. HakM P TJ buat pengesahan aset (w)‘ts:/T‘ d TAK WUJUD ’:‘;::C:;(:ml
w)- hk‘w’uju d TETAPI ADA DI LBA
I: = [si W bagi aset wujud bsles W Alif bin Mamat
2

. = Isi TW bagi aset tak wujud tetapi ada di LBA i ¥ P et
3.33 w Alif bin Mamat
= Kemaskini status bagi aset tidak wujud (TW) tetapi | - e
ada di LBA 5.79 w Alf bin Mamat
s wgs . p2.72 Tw Pindahan Keluar Alif bin Mamat

= Nama pegawai pemverifikasi Belum
1.00! ™™ Pindahan Keluar Alif bin Mamat

8 Belum
PN111JV5000001494 11/07/2006 99,000.00 000.01 0.00 W Pindahan Keluar Alif bin Mamat

Belum

PTJ
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6.2. Semak maklumat di Sheet Pivot Aset TW Ada di LBA

i.  Refresh bagi mengemaskini data di table Pivot Aset TW. Letakkan kursor dalam
Table Pivot Aset TW, pada tab Analyzer >>Refresh; dan

ii. Pastikan bilangan dan Nilai Buku aset tepat seperti di tab LBA.

iii. Filter OS bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset
Pajakan/Konsesi):
Filter: 31, 32, 33

iv.  Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
Filter : Selain daripada 31,32,33

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
PENGESAHAN KEWLTW - : : T
: T | Filter OS bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC
., o8 (Mkple s ¥) 2agl £3€L DICIOB! LLErmasux
& Aset Pajakan/Konsesi):
Kelas Kumpulan Ase (All) R e R 28
Selain daripada 31,32,33
6 e : ;
Kelas Akaon (Al Filter OS bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan,
AUC & Aset Pajakan/Konsesi):
’ = 31,32,33
Kod Pegawai Kod PT) Kod PTJ Kod Pegawal Kod Pejabat Kod Akaun Perihal Aset
Pengawal Membay Dipertanggung Pengawal Perakaunan
Membayar Dipertanggune  Dipertangpeu
= g = = v o -
] 35234000 54010200 £2 1110 A2032101 MEROBOH DAN
v cs 35234000 54010200 £2 1110 42032101 PEMBINAAN KU
- 35234000 54010200 £2 1110 A2032101 PEMBINAAN KU
u 6 35234000 54010200 £2 1110 A2032101 PEMBINAAN SEN
5 B2 54010200 54010200 £2 1110 A1434101 AUTOMOBIL AT
) 54010200 54010200 3] 1110 A1434101 AUTOMOBIL AT
v B 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 AUTOMOBIL AT
£2 54010200 54010200 3] 1110 A1434101 BAS
1 E2 54010200 54010200 E2 1110 Al1434101 BAS
2 E2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 BAS
2 B2 54010200 54010200 E2 1110 Al434101 MOTOSIKAL
« » .. LDl EVEATREREHIEERELEE Pivot Aset TW Ada di LBA ~ Lampiran B3-A-A2(j) (PT)) L




7. PENGEMASKINIAN LAMPIRAN B3-A-A2 DAN LAMPIRAN B3-B-A2

PTJ

7.1. Kemaskini Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan Aset Tak Ketara (ATK).

I. Bagi sheet Lampiran B3-A-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA

* PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel;
+ Sekiranya aset belum wujud di IGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
* Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan.

. Bagi sheet Lampiran B3-A-A2 (ii) - Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi AA, ATK,
Aset Biologi (termasuk AUC & Aset Pajakan/Konsesi).
Filter: Selain daripada 31, 32, 33
+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA berdasarkan
perihal kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset
TW Ada di LBA

Kolum Lampiran B3-
A-A2(ii)

Perihal

A

C

Kod Pegawai Pengawal Membayar

Kod PTJ Membayar

Kod PTJ Dipertanggung

Kod Pegawai Pengawal Dipertanggung

m o oOlo

I|{®|Tim

Kod Pejabat Perakaunan
Dipertanggung

Kod Akaun

Perihal Aset

No. Aset

ID Aset Lama

Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan

| X]X[—]|IT|®O|T

ZIZ| | X« —

Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun
(RM)

[

-

Catatan

SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPDRAN BAKI ASET (LBA)
SEPERTI PADA  <OOfb cMMD ¢ Y'Y [Contohe 30 April 2022)

BIL Maklumat Penempatan Aset

Kod Pegawai | Kod Pejabat |  Kod PTJ
Pengawal | Perakeunan | Membayar
Membayar Membayar

Kod PTJ Kod Pegawai Kod Pejabat
Dipertanggung Pengawal Perakaunan
Dipertanggung | Dipertanggung

Kod Perihal Asel  No. Aset 1D Lama Jumlah Keseluruhan Aset Tindakan
Akaun Asel Perlu Diambil

Bilangan ‘Amaun
(AM)

i 54010200

E2 L[

5400200 E2 m

Semakan | Jangkaan
Diselesaikandi | Tarikh

Peringkat | Tindakan
Selesai

AN JOBIL ATAUN 1000001848410 | KDNAMITDY 1 000

Di

5400200 E2 m

Pindahan

HO§33 Keluar Belum

akaunka

A0 JOBILATAUK 000002480030 | KOMIMIDY 1 103318

Di

E2 54010200

5400200 E2 m

Pindahan

HO74E8 Keluar Belum

perakaunka

AWMI0N JOBIL ATAUH 1000002463250 | KONAMIDY 1 103318

Pindahan

iii. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-A-A2 bagi Aset Alih (AA), Aset Biologi dan
Aset Tak Ketara (ATK) diisi dengan lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.

Iv. Bagi ruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.
Contohnya: Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
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7.2. Kemaskini Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA).

I. Bagl sheet Lampiran B3-B-A2 (i) - Senarai Aset Wujud Tiada di LBA
PTJ perlu mengemaskini aset wujud tetapi tiada di LBA secara manual di
format excel;
+ Sekiranya aset belum wujud di IGFMAS, maklumat aset perlu dikemaskini
berdasarkan Nilai Kos atau NBV; dan
* Maklumat di kolum catatan perlu menggunakan dropdown yang disediakan

Ii. Bagi sheet Lampiran B3-B-A2 (ii) Senarai Aset Tidak Wujud ada di LBA
+ Pastikan sheet Pivot Aset TW Ada di LBA dalam mod filter OS bagi ATA
(termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset Pajakan/Konsesi). Filter:31,32,33
+ Salin (copy & paste) data dari sheet Pivot Aset TW Ada di LBA berdasarkan
kolum seperti berikut;

Kolum Pivot Aset Kolum Lampiran B3- Perihal
TW Ada di LBA B-A2(ii)
A C Kod Pegawai Pengawal Membayar
B E Kod PTJ Membayar
C F Kod PTJ Dipertanggung
D G Kod Pegawai Pengawal Dipertanggung
E H Kod Pejabat Perakaunan
Dipertanggung
F | Kod Akaun
G J Perihal Aset
H K No. Aset
| L ID Aset Lama
K M Jumlah Keseluruhan Aset - Bilangan
L N Jumlah Keseluruhan Aset - Amaun
(RM)
J P Catatan
SENARAI ASET TIDAK WUJUD TETAPI ADA DI LAPORAN BAKI ASET (LBA)
SEPERTI PADA /XA c¥Ys [Lontoh: 30 Aprif 20771
BIL. Maklumat Penempatan Aset Kod | Perihal Aset [ No. Aset ID Lama Jumlah Keseluruhan Aset | Tindakan | Catatan Semakan Jangkaan
Akaun Aset I_’erlu_ Dl_sele_saikan Tarikh
Kod Pegawai| Kod Pejabat | Ked PTd Kod PTJ Kod Pegawai | Kod Pejabat Bilangan Amaun Riarii HEFarinokal T'"d:::ln
Pengawal | Perakaunan | Membayar | Dipertanggung Pengawal Perakaunan (RM)
Membayar | Membayar Dipertanggung | Dipertanggung
T 53 EFETTN AT E2 M ATAZN0Z | HAFTANAH, (1000077 1768000000 644293 1 LI Pindahan
LOJDAN Keluar
PERALATAN - Belum
BANGLNAN Diperaka
PEJABAT (T unkan
[*3 3234000 [ 6400200 E2 hill AM32104 | HARTANAH, [100001231923-0) 0 1 3182357100 Pindah
LOJ DaN Keluar
PERALATAN - Belum
BANGLNAN Diperaka
ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ Tkl ] - e sl

iii. Pastikan semua kolum di Lampiran B3-B-A2 bagi Aset Tak Alih (ATA) diisi dengan
lengkap dan jumlah keseluruhan adalah tepat.

iv.  Bagiruangan Tindakan Perlu Diambil, PTJ perlu mengisi maklumat lengkap.
Contohnya: Pindahan daripada PTJ xxxxxxx1 kepada PTJ XXXXXXX2.
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8. PENGEMASKINIAN LAPORAN PERBEZAAN BAKI ASET ALIH

8.1. Kemaskini baki aset di Laporan Baki Aset (LBA) iGFMAS berdasarkan maklumat di sheet
berikut:

* Sheet Pivot LBA Sheet ini telah di  pivotkan. Hanya perlu tab
Analyzer >>Refresh

8.2. Pastikan sheet dalam mod filter OS seperti berikut;

i. Filter: Selain daripada 31, 32, 33 bagi AA, ATK, Aset Biologi (termasuk AUC &
Aset Pajakan/Konsesi). Salin maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA ke
sheet Lampiran B3-A-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Alih (AA), Aset Biologi
dan Aset Tak Ketara (ATK).

ii. Filter: 31, 32, 33 bagi ATA (termasuk Hartanah Pelaburan, AUC & Aset
Pajakan/Konsesi). Salin maklumat akhir Baki Aset di sheet Pivot LBA ke sheet
Lampiran B3-B-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Tak Alih (ATA).

8.3. Kemaskini sheet Lampiran B3-A-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Alih (AA), Aset Biologi
dan Aset Tak Ketara (ATK) berdasarkan maklumat di sheet Lampiran B3-A-A2 yang telah
lengkap.

8.4. Kemaskini sheet Lampiran B3-B-Al bagi Laporan Perbezaan Aset Tak Alih (ATA)
berdasarkan maklumat di sheet Lampiran B3-B-A2 yang telah lengkap.

9. SIMPAN (SAVE) DAN NAMAKAN FAIL

9.1. Simpan dan namakan templat telah dilengkapkan seperti peranggan 6 mengikut format
“TVA<Singkatan Nama Kementerian><No. Kod PTJ>". Sebagai contoh: TVA KKM
42030501.

10. CETAK LAPORAN DAN PENGESAHAN

10.1. PTJ perlu mencetak semua Laporan Perbezaan Baki Aset dan disahkan oleh Ketua
Jabatan.
10.2. Mengemukan laporan yang telah lengkap kepada AO beserta salinan softcopy.

11. TINDAKAN PELARASAN

11.1. PTJ dengan kadar yang segera perlu menyelesaikan semua tindakan pelarasan bagi
aset-aset yang telah direkodkan di dalam Laporan Perbezaan Aset.

11.2. Jika penyelesaian tidak dapat diselesaikan di peringkat PTJ atau terdapat aset yang
memerlukan tindakan pelarasan penjejasan, PTJ bertanggungjawab untuk mendapatkan
khidmat nasihat daripada AO atau BA bagi membuat pelarasan ke atas aset terlibat
dengan kadar segera.



FORMULA DATA VALIDATION DI KOLUM M2-W DAN TW

PTJ

IPM/MEN/O7-01/H/11/3 |A1435101 PENGHAWA DINGIN ACSON 20534012-07282 18/01/2011
IPM/MEN/O7-01/H/11/4 |A1435101 PENGHAWA DINGIN ACSON 2053401207283 18/01/2011
IPM/MEN/O7-01/H/13/1 |A1435101 KAMERA DIGITAL CANON EQS 7D 2761204440 28/06/2013
IPM/MEN/O7-01/1/11/74 |A1435101 PAPAN BULETIN ATAL AKSESORI PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAPAN TIADA 18/01/2011
LEMBU
IPM/MEN/O7-01/1/11/75 |A1435101 PAPAN BULETIN ATAL AKSESORI PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAPAN TIADA 18/01/2011
LEMBU
IPM/MEN/O7-01/H/09/1 |A1435201 KOMPUTER RIBA HP PROBOOK 44105 (S)CNUS513W5 30/12/2009
IPM/MEN/O7-01/H/14/1 |A1435201 KOMPUTER MEJA HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 B|SGH3480QBGN 25/02/2014
IPM/MEN/O7-01/H/14/2 |A1435201 KOMPUTER MEJA HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 B/SGH3450BG! 25/02/2014
IPM/MEN/07-01/H/15/2 |A1435201 BAR PENCETAK KOD ZEBRA GX430T 321151102014 11/11/2015
IPM/MKN/O7-01/H/12/3 |A1435299 KIT INTERAKTIF PROJEKTOR DLP PROJEKTOR INFOCUS BKPB24700263 10/12/2012
JPIM/MKN/07-01/H/18/2 |4 Move or Copy 7 w  RTEC(RZ) 0 01/01/2022
IPM/MEN/07-01/H/22/1 0 0 06/07/2022
IPM/MEN/07-01/H/19/1 |4 Move selected sheets NG 0 01/01/2022
IPM/MKN/07-01/H/11/6 |4 To book: o0 8907105 18/01/2011
IPM/MKN/O7-01/H/18/1 |4 () w 0 01/01/2022
EBefore sheet:
|:| Create a copy
¥ T
LBA LDI Maklumat Verifikasi LBA Pivot Aset TW Ada di LBA Pivot LBA Lampiran B3-C-A1 (PTJ)

Move or copy Maklumat Verifikasi LBA di TVA —new book dan create a copy serta tekan

ok. Sebelum mengunci masuk LBA dan LDI, Pastikan Maklumat Verifikasi Telah Di
‘UNPROTECTED’.

=R R BRI U ]

oW

0 Do owm

Lain-Lain Aset Yang Belum Dikenalpasti

Aset Hadiah/ Sumbangan dan Lain-Lain Belum Diperakaunkai Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan
Pindahan Masuk Belum Diperakaunkan

W

Pelupusan Belum Diperakaunkan di iGFMZ2 TW
Lain-Lain Aset Yang Belum Dikenalpasti

il

Mowve or Copy
4
Move selected sh
To book:
Bookl

Before sheet:

WA NNNNRN RN

eets

Paklumat Verifikasi LEA
{move to end)

[~licreate a copy:

Cancel

list option

LEBA LD

Maklumat Verifikasi LBA

Pivot Aset TW Ada di LBA

Pivot LBA

Lampiran B3-C-A1 (PTH

2. Move or copy List option to maklumat verifikasi LBA dan create a copy serta tekan ok
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PTJ

Susut Nilai & Penjejasan PENGESARAN SEKIRANgA AsET
- N . Tarikn Kos Aset (RM) Pada - KEWUIUDAN ASET Tax wliup
1D Lama Aset Kelas Aset Perinal Aset Butiran Lain Perinal Aset No.Sir/Casis/No. Hak Milik | o (SRR 092022 nitai m;;;:;(;m: pada Nitai Buleu (k) To-r e T
i (TW) - Tak Wujud L
WMKN/07-01/H/07/2 |A1432101 | TRAK RINGAN ATAU KENDERAAN UTILITI SUKAN NISSAN K-TRAIL PNBTBNTS0TCAS3128 09/01/2008] 88,500.00) 1,475.00] w s
U/MKNJ07-01/H/16/1 [A1833101  |AUTOMOBIL ATAU KERETA PROTON PERDANA 2.0 V6 (A) EXECUTIVE | PLIESAARR7B073652 25/11/2016] 29,700.00) 7,885 00 w <
WMKN/O7-01/H/13/1 |A1835101  |PENGHAWA DINGIN [acson 2053331205476 18/01/2011 2,000.00] 0.00] w s
W/MKN/07-01/H/11/2 [A1835101 |PENGHAWA DINGIN [AcsoN 2053331205877 18/01/2011 2,000.00) 0.00) w s
W/MKN/07-01/H/11/5 |A1435101 |PENGHAWA DINGIN [Acson 2053201207282 18/01/2011 2,000.00) 0.00) w s
W/MKN/07-01/H/11/4 [A1835101 |PENGHAWA DINGIN [AcsoN 2053401207283 18/01/2011 2,000.00) 0.00) w s
W/MKN/07-01/H/13/1 |A1835101  |KAMERA DIGITAL CANON EOS 7D 2761202220 28/05/2013 5,000.00) R w s
W/MKN/O7-01/1/11/74 |A1435101 |PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAPAN [TIADA 18/01/2011 2,800.00| 0.00( W s
Lemsu
W/MKNJ07-01/1/11]75 |A1835101 PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI TPAPAN BULETIN ATAU AKSESORT PAPAN T1ADA 18/01/2011 2,800.00| 0.00| W s
LEMBU

WMKN/07-01/H/03/1 |A1835201  |KOMPUTER RIBA HP PROBOOK 44105 (SICNUS513W55 50/12/2009| 2,995.00| 295956 38.24] w

W/MKN/07-01/H/12/1 [A1235201 __|KOMPUTER MIEIA HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 B|SGH3430BGN 25/02/2012] 5,03200 101067 W s
W/MKN/07-01/H/18/2 [A1835201 _ |[KOMPUTER MEIA HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 B|SGH34908G) 25/02/2012] 3.05200 101067 w s
WMKN/07-01/H/15/2 |A1435201 _|BAR PENCETAK KOD [zeBRA G430t 1151102014 11/11/2015 5.27150 1,507.49| w s
\W/MKN/07-01/H/12/5 |A1435295 __|KIT INTERAKTIF PROJEKTOR DLP PROJEKTOR INFOCUS. BKPB22700253 10/12/2013) 5,360.00 2,035 20 w s
\W/MKN/07-01/H/18/2 [A1235289 | MESIN KEHADIRAN CAP JARI DAN KAWALAN AKSES __|JENAMIA FINGERTEC (R2) [ 01/01/2022] 2,377.00 1,599 90| W s
WMKN/07-01/F/22/1 [A1835301 _|PENGHAWA DINGIN of 06/07/2023] 2.35000 229135 w s
WMKN/07-01/H/19/1 |A1835399 | TELEVISYEN [JENAMA SAMSUNG of 01/01/2023| 2,269.00 1707.72| w s
\W/MKN/07-01//11/6 |A1835889 __|SISTEM KAWALAN KESELAMATAN ATAU AKSES FINGERTEC ACS00 8307105 18/01/2011 2,000.00 1,215 56 w s
W/MKN/07-01/H/18/1 [A1835899 __[SISTEM CCTV KAMERA LITAR TERTUTUP [JENAMA CYNICS o 01/01/2023] 8.01000 6,674 62| w s

174.649.50 39,087.15

list option

Maklumat Verifikasi LBA

wiona raizal
¥
B - s |B= Data £
Textto Flash Remove Data  Cpnsolidate What Va"datlon otal
Columns  Fill  Duplicates plidation ~ Analy:
Tt oo Qutline [F1
G H | ] K L M MN o
e P PENGESAHAN SEKIRANYA ASET
- a0 . - Tarikh Kos Aset (RM) Pada o - KEWUIUDAN ASET TAK WUIUD MAMA PEGAWAI
n Perihal Aset Me. SirifCasis/No. Hak Milik . Milai Terkumpul (RM) Pada Nilai Buku (RM c
i/ f Dipermodalkan 30.09.2022 30.0‘;10:11 ) E (W) - Wujud TETAPI ADA DI PEMVERIFIKAS!
: (TW) - Tak Wujud LBA
PMBTBNT30TCAS3128 09/01/2008 88,500.00| -87,025.00 1,475.00 W Ivlé SELMAH BINTI DRAMA
D V6 (A) EXECUTIVE PLIES4ARR7BO73652 25/11/2016| 29,700.00| -11,715.00 17,985.00 w SALMAH BINTI DRAMA
20533312-05476 18/01/2011 2,000.00 -2,000.00 0.00 W SALMAH BINTI DRAMA
20533312-05477 18/01/2011 2,000.00 -2,000.00 0.00 W SALMAH BINTI DRAMA
e PENGESAHAN SEKIRANYA ASET
R o - Tarikh Kos Aset (RM) Pada - . KEWUJUDAN ASET TAK WUIUD NAMA PEGAWAI
Butiran Lain Perihal Aset No. SirifCasis/Mo. Hak Milik Dipermodalian 30.00.2022 Nilai Te:xj.t;\gp:‘\):;;m Pada Nilai Buku (RM) W) - Wujud TETAPI ADA DI PEMVERIEIKASI
i (TW) - Tak Wujud LBA
NISSAN X-TRAIL PNETBNT30TCAS3128 02/01/2008 82,500.00 -87,025.00 1,475.00 w SALMAH BINTI DRAMAN
PROTON PERDANA 2.0 V6 (A) EXECUTIVE | PLLES4ARRTBO73652 25/11/201§) 29,700 e SALMAH BINTI DRAMAN
Data Validation 7 X
ACSON 20533312-05476 18/01/2011 2000 < ings | input Message | Error Alert Klk b AMAN
ACSON 20533312-05477 18/01/2011 2,000 validation criteria l utton RAMAN
Allow: —
ACSON 20534012-07282 18/01/2011 2000 me rah d | AMAN
List ~ gnore blank
ACSON 20534012-07283 18/01/2011 2,000 In-cell dropdown ruangan RAMAN
CANON EOS 7D 2761204440 28/06/2013 5000 | oo source RAMAN
I ———— =
PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAFAN | TIADA 18/01/2011 Zeoq | L=ist option!scs3iscsa+| HE SALMAH BINTI DRAMAN
LEMBU
PAPAN BULETIN ATAU AKSESORI PAPAN TIADA 18/01/2011 2,800 SALMAH BINTI DRAMAN
LEMBU
HP PROBOOK 24105 [S)CNU9513W35 30/12/2009 2,998 Apply thes 0 all other s SALMAH BINTI DRAMAN
HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 8[SGH3490BGN 25/02/2012) 3,032] | Clear All Cancel SALMAH BINTI DRAMAN
HEWLETT PACKARD (HP) COMPAQ PRO 6300 8] SGH34908G) 25/02/2014) 3,032 SALMAH BINTI DRAMAN
ZEBRA GX430 32151102014 11/11/2015 3,22150 1,507.49 w SALMAH BINTI DRAMAN
DLP PROJEKTOR INFOCUS, BKPB24700263 10/12/2012) 8,360.00 -6,323.60 2,036.40 w SALMAH BINTI DRAMAN
IFMARA FINZFEDTE, DM n n1ind innan 237700 TN 1 cooon I QAIMAH RINTI NDARAK

3. Letak tetikus di M2 dan ambil data validation di atas dan ambil data validation di ruangan
source klik yg button merah .
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Aset Hadiah/ Sumbangan dan Lain-Lain Belum Diperakaunkal Pindahan Keluar Belum Diperakaunkan
Pelupusan Belum Diperakaunkan di iGFM
Lain-Lain Aset Yang Belum Dikenalpasti

Pindahan Masuk Belum Diperakaunkan
Lain-Lain Aset Yang Belum Dikenalpasti

list option

4. Kilik button ok di pivot table data validation seperti di item 3.

PTJ

12



FORMULA VLOOKUP

PTJ

Bagi Semakan Silang Kewujudan Aset
Di Antara Sistem IGFMAS Dan Sistem

Pemantauan

Pengurusan Aset

(SPPA) Adanya Satu Rumusan Bagi
Semakan Tersebut Seperti Di Rajah

Pilihan Pada Tab Formula Dan

Sub Formula “Lookup &
/ Reference”

Sebelah : R P = == |——
i.  Membuat Pilihan Tab Formula = s I
Pada Template Verifikasi Aset w
Sukuan Ke-3 Microsoft Excel. i —
= —
ii. Membuat Pilihan Formula .
VLOOKUP.
] o i Pilihan Pada Formula
— e —— ‘VLOOKUP”
ii. Mengunci Masuk Ruangan s || wmrme | e | [t e
Bagi Jadual FUNCTION TR e
ARGUMENTS VLOOKUP. - viooxueg
- Lookup_Value = Any py
(Unit/Angka Yang Ingin [ —— —
Ketahui) _ i w e Kunci Masuk Ruangan Bagi
- Tabl_e_a”ay = number = 5 o Table Function Arguments
(dari kolum sumber mana g Renge tookur (1 atay 0 ] - “VLOOKUP”
k|ta |ng|n mendapatkan == W | Looks for avalue in the leftmost column of a table, and then returns a:va\uemmesamemwlmmaw\umnyuu
. . specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.
Jawapan bagl = 3 Lookup_value is the value to be found in the first column of the table, and can be 3
‘Lookup_value’. 1 o ’
- Col_index_num = number
(berapa jumlah  kolum s

yang kita pilih bagi
‘Table_array’.
Range_lookup = logical
(Pilihan  Keberangkalian
Jawapan
‘Lookup_value’samada
hampir sama (1) atau
tepat (0))

13



PTJ

Sebagai Contoh Bagi Penyediaan
Template Verifikasi Ini Adalah Seperti

A 8 c E F G
Di Gambar Rajah Sebelah : | Fien
Entiti -
Pegawa
33| Kumpulan _ NN
I | pryg pry | Mo-Aset- Subnombor 1D Lama Aset Kelas Aset Perihal Aset Butiran Lain Perihal Aset
PE"“’“’ Dipertang
a
i ninena| &€
o5 | 35277000 |100000842780-0 KKRIIKR/O7-01/H/12/3 | Fynction Arguments Lookup_value adalah kolum 70X
2 .
s | 35077000 1000008406440 KKR/IKR/OT-0/H/07/2 | VLOOKUP baris D2 (ID LAMA ASET)
3
E Lookup_val = KKRUKRAOT-D1/H/2/3 —
5 | 3577000 |100000BA0163.0 KKR/JKR/07-01/H/06/ 1 e b RKRS “
4 Table array =
| 100000840248-0 KKR/IKR/07-01/H/06/2 @ | -
h Range_lookup B - -l
G | 1000006403270 KKR/IKR/07-01/H/06/3
| 6 | aszrropp |FO0000B404070 KKR/IRR/OT-OLIMOS/4 | | 1 for a value in the leftmost column of 3 able, and then retums 3 alue in the same row fram 3 column you
[ specify. By default, the table must be sorted in an ascending order, E
100000840486-0 KKR/IKR/07-01/H/06/8
C6 | 35277000 Lookup_value is the value ta be found in the first column of the table, and can be a
g I 1 text st
3 z value, a reference, or a text siring. |
o | 100000840722-0 KKR/IKR/07-01/H/07/3
1000008408010 KKR/IKR/07-01/H/07/4 B
1| @ |327000 . Formula result =
L o |z 100000840882-0 KKR/KR/OT-CUMJOB/L | s e
12 €6 | 35277000 [100000840861-0 KKR/IKR/07-01/H/08/5 ATI35301 [ROMPUTER METR JDELCOPTIPLER 755MT
13 €6 | 35277000 [100000841040-0 KKR/JKR/07-01/H/03/1 A1435201  |MEJA IMEIA KOMPUTER N/A NJA N/A
14 C6 | 35277000 |100000841120-0 KKR/IKR/07-01/H/03/10 A1435201 _|MEJA HP COMPAQ
35277000 [100000841200-0 KKR/IKR/07-01/H/09/ 11 A1435201 _|MEJA |SAMSUNG
35277000 [100000841273-0 KKR/1KR/07-01/H/03/12 A1435201  |MEJA [saMsUNG
8 c ﬁ/
No. Siri Pen leni: No PT1Bah Pembu Kos (RM)
2 KKR/JIKR/07-01/H/92/1 LORI PIKAP 020501 [JAATFR54HN7114343 27,185.39|Pi
Table_array adalah kolum A N
Fi A . 2 D
3 KKR/KR/07-01/H[92/2 _|Funerion Arguments Sehmgga E Laporan SPPA !X |nziissss 27,185.39|n
VLOOKUP St
Lookup_value D2 “KKR/IKR/O7-01/H/12/ D
4 |KKR/JKR/07-01/H/92/3 Table array | SPPAIAE| (= IN7113884 27,185.39[n
Col_index_num St
R: look °
ange_looku
5 |KKR/JKR/07-01/H/92/4 ge-lookup 34 38,658.23|n
= Se
Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you D
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.
6 |KKR/JKR/07-01/H/92/5 23 36,316.72|n
| Table_array is a table of text, numbers, or logical values, in which data is retrieved.
Tabie_aray can be a reference to a fange of a range name.
7 | KKR/JKR/07-01/H/54; R7107086 27,185.39[pi
8 |KKR/JKR/07-01/H/g5/1 | Formularesuit= 7107415 34,915.87[PI
Help on this function Cancel Ti
D
9 |KKR/JKR/07-01/H/02/1 LASER PRINTER Lo_susm 002300018 7,500.00|n
Se
D
10 |KKR/JKR/07-01/H/02/2 AUDIO AMPLIFIER AND MIXER 030501 1,702.00|n
St
o
11 |KKR/IKR/07-01/H/02/3 AUDIO AMPLIFIER AND MIXER 030501 552{n
B
D
A 8 C D 3
q
No. Siri Pen e NG Casis/Siti Pembu=+| Kos (RM) | §
2 |KKR/JKR/07-01/H/92/1 LORI PIKAP 030501 JAATFRSAHN7114343 27,185.39|Pir
Col_index_num adalalf jumlah se
im yang dipilih o
. - ?
5 Function Arguments kolum yang dipilih. KolumA-E - X 7113883 77,185.39)n
viaoKup adalah sebanyak 5 Kolum
Lookup_value D2 F& = "KKRJKR/O7-01/HN2/3°
4 |KKR/IKR/07-01//92/3 Table_armay | SPRAIAE | - N7113854 27,185.39)n
Col_index_num |5/ M| = s se
R lookt 57 Di
ange_looku ]
5 gelookup Ex 3A 38,658.23|n
= B88587.5
Looks for a value in the leftmast column of  table, and then retums a value in the same row from a column you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.
& |KKR/JKR/07-01/H/92/5 a2z 36,316.72|n
e | Col index_num i the column number in table_array from which the matching value
should be returned. The first column of values in the table is column 1.
7 |KKR/JKR/OT- /- R7107086 27,185.39|Pir
8 |KKR/KR/O7-01/H/95/1 | Formula result = 88567.5 57107415 34,915.87|pir
Help on this function Cancel Tic
Di
9 |KKR/JKR/07-01/H/02/1 LASER PRINTER 030501 7,500.00|n
10 |[KKR/JKR/07-01/H/02/2 |AUDIO AMPLIFIER AND MIXER 030501 1,702.00|n
se
Di
11 |[KKR/IKR/07-01/H/02/3 |AUDIO AMPLIFIER AND MIXER 030501 552|n
o
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PTJ

M N o R s T
ENGESAHAN SEKIRANYA ASET
TUJUDAN ASET TAK WUIUD MAMA PEGAWAI SEMAKAN VLOOKUP BAGI ASET YANG ADA DI IGFMAS NAMUN
W) - Wujud TETAPI ADA DI PEMVERIFIKASI TIADA LAGI DI SPPA
1) - Tak Wujud LBA

w

=VLOOKUP(D2,5PPAIAE,5,0)
w
W Function Arguments ? X
VLOOKUP

Lookup_value | D2 “KKR/JKR/O7-01/H/12/37

Table_array | SPPAIAE {}

Col_index_num |5 5

Range_lookup | of FALSE

= 885875

Laoks for a value in the leftmast calumn of a table, and then returns a value in the same row from a calumn you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.

Range lookup is a logical value: to find the closest match in the first column (sorted in
ascending order) = TRUE or omitted; find an exact match = FALSE

Range_lookup adalah pilihan

Formula result = 88587.5

julat 1 (TRUE) atau 0 (FALSE)

Help on this function

dan kemudian klik OK

SEKIRANYA ASET
TAK WUIUD
TETAPI ADA DI
LBA

NAMA PEGAWAI
PEMVERIFIKASI

SEMAKAN VLOOKUP BAGI ASET YANG ADA DI IGFMAS NAMUN
TIADA LAGI DI SPPA

B8,587.50

130,000.00
Formula VLOOKUP akan mencari

jawapan bagi Lookup_value, .

Kemudian Drag Down Sehingga 2,174.00

Baris Terakhir Data Unit Aset

2,000.00

Dan Klik SAVE Untuk Janaan

Formula VLOOKUP Sempurna.

2,000.00

2,000.00

3.418.00

3,418.00

4,500.00

3,347.00

3,500.00

4,000.00

4,000.00

3,500.00

3,500.00

4,000.00

4,500.00

4,000.00

4,000.00

4,000.00

4,000.00

4,000.00

4,000.00

4.000.00
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