PANDUAN PENYEDIAAN PENGESAHAN BAKI OLEH PTJ PEMBAYAR BAGI
TUJUAN KERTAS KERJA SOKONGAN PENUTUPAN AKAUN AKHIR TAHUN
LEJAR AKRUAN BAGI PENYATA KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN
PRA-PERALIHAN PADA 31 DISEMBER TAHUN 2022

1. INVENTORI ( Siri A06* DAN A07*) — BAGI PTJ INVENTORI SAHAJA

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Akhir Inventori
kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format
seperti di Lampiran C2. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ
Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset /
Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN C2
PENGESAHAN BAKI INVENTORI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
KOD PTJ MEMBAYAR
KOD PTJ DIPERTANGGUNG
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
BIL VollD Aimeen Catat,
; Lo Kod Akaun (RM) il

1

2

3

4

5

JUMLAH® 0.00
* Kesemnua ruangan dalam jadual di atas hendaklah lengkap diisi
PERAKUAN BAKI INVENTORI AMAUN (RM)

1) Jurnlah Keseluruhan Baki Inventori 0.00

! Saya mengesahkan baki inventori yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

! Saya mengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.
Disediakan oleh: Disemak oleh: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)

Nama: Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan: Jawatan:
Tarikh: Tarikh: Tarikh:




DEPOSIT BAYARAN (SIRI A052%)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Deposit Bayaran
kepada Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di
Lampiran D1(A). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ
Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset /
Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS. Penyata Penyesuaian seperti di Lampiran
D1(B) hendaklah disediakan sekiranya baki yang disahkan adalah berbeza.

LAMPIRAN DI(A)

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
DEPOSIT BAYARAN

KOD PEGAWAI PENGAWAL FE e LT
KOD PTJ MEMBAYAR: FE N2 FXRTHETT
KOD PTJ DIPERTANGGUNG: T2 FTXRTHETT
KOD PEJABAT PERAKAUNAN: FE e RRET
BIL KOD AKAUN VOTIDANA AMAUN (BM)
1 A0524202 B464 25.580.00
2
3
4
=)
1=
4
=]
S
10
JUML AH 25.580.00

Saya mengesahkan baki vang dinyvatakan adalah disokong dengan dokurmen vang lengkap.

Disemak oleh: Disahkan oleh:
Narma: Nama:
Jawatar: Jawatar:
Tarikh: Tarikh:

LAMPIRAN D1 (B)

SIJIL PENGESAHAN BAKI DEPOSIT
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022

AKAUN DEPOSIT

KOD DEPOSIT-AKRUAN
KOD P.PENGAWAL
KOD KUumM PTJ

"L Adalah disahkan baki Akaun Deposit di atas mengikut Laporan Aset (Ringkasan)
20%< adalah:
o §] l:’ Bersamaan dengan baki mengikut rekod Jabatan iaitu BM
.2 Berbeza dengan baki mengikut rekod Jabatan dan disertakan Penyata
Penyesuaian Akaun Deposit bagi menerangkan perbezaan tersebut.
"3 I:I Bersama - sama ini disertakan senarai baki pendeposit
= Adalah disahkan bahawa Arahan Perbendaharaan seperti berikut adalah dipatuhi -
R ] I:I AP 155 - Akaun ini masih ¢ tidak diperlukan =
=2 AP 159 - Baki dalam Akaun Subsidiari Jabatan disesuaikan dengan
Akaun Utama
=3 AP 162 - Tindakan ke atas Akaun Deposit Yang tidak dituntut selepas
12 bulan

( ]
Nama Pegawai ¢ Jawatan
Cop Jabatan

Nota -
= : potong mana yang tidak berkenaan

: Sila tandakan dikotak vang berkenaan.



3. PERBELANJAAN TERDAHULU ASET (SIRI A053*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Perbelanjaan
Terdahulu Aset kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang
mengikut format seperti di Lampiran D2. Pengesahan hendaklah dibuat
mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil /
Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN D2
PENGESAHAN BAKI PERBELANJAAN TERDAHULU ASET SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
KOD PTX NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
BIL. S ¢ e Kod PTJ Membayar | Kod PTJ Dipertanggung VYotiDana Kod Akaun A[r;l‘:r’n Catatan
1
2
3
[l
5
6
7
[
9
0
JUMLAH™ 0.00

* Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendaklah lengkap diisi

\

\

PERAKUAN PERBELANJAAN TERDAHULU ASET
1) Jurnlah Keseluruhan Baki Perbelanjaan Terdahulu Aset

Saya mengesahkan baki Perbelanjaan Terdahulu Aset yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

Saya mengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disediakan oleh:

Nama:

Jawatan:

Tarikh:

Disemak oleh:

Nama:
Jawatan:
Tarikh:

Disahkan oleh: (Ketua PTJ)

Nama:
Jawatan:
Tarikh:




4, WANG PENDAHULUAN KONTRAKTOR (WPK) (A0591101)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Wang
Pendahuluan Kontraktor kepada Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang
mengikut format seperti di Lampiran D3(A) bersama-sama senarai subsidiari
seperti di Lampiran D3(B). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ
Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset /
Liabiliti / Ekuiti dan Laporan Kedudukan Baki Subsidiari di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN D3(A)

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
WANG PENDAHULUAN KONTRAKTOR

KOD PEGAWAI PENGAWAL (Contoh: D3)
KOD PTJ MEMBAYAR: (Contoh: 95030700)
KOD PTJ DIPERTANGGUNG: (Contoh: 411303017)
KOD PEJABAT PERAKAUNAN: (Contoh: 1007)
BIL. KOD AKAUN VOT/DANA AMAUN (RM)

1 A0591101 P6341 238,184.48

2

3

4

5

6

7

8

9

10

JUMLAH 238,184.48
v Saya mengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen

yang lengkap.

Disemak oleh: Disahkan oleh:
Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:
Tarikh: Tarikh:

LAMPIRAN D3(B)
SENARAI BAKI WANG PENDAHULUAN KEPADA KONTRAKTOR SEHINGGA

KOD PEGAWAI PENGAWAL KEMENTERIANVJABATAN
KOD PTJ MEMBAYAR

KOD PTJ DIPERTANGGUNG

KOD PEJABAT PERAKAUNAN

KOD DANAI
PEJABAT NAMA PENDAHULUA | PENDAHULUAN
BIL. |PERAKAUNA| NAMA SYARIKAT Km"% x| PROJEKE PEF;%T,UK A KOS ':23:“"‘ NYANG [YANG DIBAYAR| BAK! PENDAHULUAN
N PEROLEHAN o DIBERI (RM) | BALIK (RM)
JUMLAH
Pihak K iandJabat. kan bahawa baki Wang Pendahuluan Kepada Kontraktor seperti pada 31 Disember 2022 adalah betul dan benar.
DISEDIAKAN OLEH : DISAHKAN OLEH :

Nama % Nama

Jawatan

Jawatan
T :

Tarikh Tandatangan

Tarikh




5. TERIMAAN TAK DITUNAI (A0311101)

PTJ membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Cek Tak Laku
kepada Unit Pengurusan Dana, JANM Negeri Pulau Pinang seperti di
Lampiran E1 berdasarkan Laporan Daftar Cek Tak Laku di Portal Igfmas.

LAMPIRAN E1

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
TERIMAAN TAK DITUNAI (CEK TAK LAKU)

KOD PEGAWAI PENGAWAL.: (Contoh: B6)
KOD PTJ MEMBAYAR: (Contoh: 26140101)
KOD PTJ DIPERTANGGUNG: (Contoh: 26140101)
KOD PEJABAT PERAKAUNAN: (Contoh: 1007)
BIL. KOD AKAUN VOT/DANA AMAUN (RM)

1

2

S

4

5

3 A0311101

7§

8

9

10

JUMLAH -
v Saya mengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen

yang lengkap.

Disemak oleh: Disahkan oleh:
Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh:



6. AKAUN BELUM TERIMA (ABT) ONGOING RESEIVABLES (SIRI A048%)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki ABT Ongoing
Receivables kepada Unit Pengurusan Dana, JANM Negeri Pulau Pinang
mengikut format seperti di Lampiran E5 bersama-sama senarai subsidiari
seperti di Lampiran E5(A). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ
Dipertanggung berdasarkan Laporan Invois Terperinci di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN ES

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
ABT LONGLOING FRELE/VAELES

KOD PEGAWAI PENGAWAL fE e 567
KOD PTJ MEMBAYAR: FE w2 SEHERTYT
KOD PTJ DIPERTANGGUNG: F v wea FEHIEGRTYT
KOD PEJABAT PERAKAUNAN: FEv e RRETT
BIL. KOD AKAUN VOTIDANA AMAUN (BM)
1 £0481101 G000 3.509.35
2
3
4
5
5]
F
8
39
10
JUMLAH 3.509.35

Sava mengesahkan baki yang dinyatakan adalah disockong dengan dokumen vang lengkap.

Disemak oleh: Disahkan oleh:
Nama: Nama:
Jawatar: Jawatan:
Tarikh: Tarikh:

LAMPIRAN ES(A)

ABT LNVGELVAG FELCE/ VAL ES
SENARAI SUBSIDIARI
PADA PADA 31 DISEMBER 2022

KOD AKAUN H
KOD PEGAWAI PENGAWAL = w2 87

KOD PTJ MEMBAYAR H FE e FETTETRTT
KOD PTJ DIPERTANGGUNG = FEv e FEIFGRTT
KOD PEJABAT PERAKAUNAN H e RRET
NOMBOR TARIKH
BiL. NaMa PELANGG AN PELANGG AN INVOIS AMAUN [Rh)
SJUML AH
Disemak oleh: Disahkan oleh:
Nama: Nama:
Jawatar: Jawatar:

Tarikh: Tarikh:



7. ASET BELUM BAYAR (SIRI L013%)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Aset Belum
Bayar kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut
format seperti di Lampiran F1. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ
Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset /
Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN F1
PENGESAHAN BAKI ASET BELUM BAYAR SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
KOD PTX NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
BIL. Sty ¢ : Kod PTJ Membayar | Kod PTJ Dipertanggung YotiDana Kod Akaun A‘n;‘:‘u]n Catatan
1
2
3
3
b
6
7
8
9
10
JUMLAH™ 0.00

* Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendaklah lengkap diisi

PERAKUAN BAKI ASET BELUM BAYAR

1) Jumlah Keseluruhan Baki Aset Belum Bayar

\

\

AMAUN |i I

Saya mengesahkan baki Aset Belum Bayar yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

Saya mengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disediakan oleh: Disemak oleh: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)
Nama: Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh: Tarikh:




8. AKAUN BELUM BAYAR GRN/FRN TRANSIT ASET (L0191103)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Aset Belum
Bayar GRN/FRN Transit Aset kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri
Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran F3. Pengesahan
hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan
Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN F3

PENGESAHAN BAKIASET BELUM BAYAR GRN/FRN TRANSITASET SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022

KOD PTX NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
BIL. | Segment Kod PTJ Membayar Kod PTJ Dipertanggung YotlDana Kod Akaun A[l;:du]n Catatan
1
2
3
4
5
6
7
8
9
0
JUMLAH™ 0.00
* Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendaklah lengkap diisi
PERAKUAN BAKI ASET BELUM BAYAR GRN FRN TRANSIT ASET AMAUN (BM]

1) Jumlah Keseluruhan Baki Akaun Belum Bayar GRN FRN Transit Aset “

N Saya mengesahkan bakiAset Belum Bayar GRN! FRN Transit Aset yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

v Saya mengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disediakan oleh: Disemak oleh: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)
Nama: Nama: Nama:

Jawatan: Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh: Tarikh:




DEPOSIT (SIRI L11%)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Deposit kepada
Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran
N(A), Sijil Pengesahan Baki Deposit seperti di Lampiran N(B) dan juga senarai
subsidiari. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung
berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti dan
Laporan Kedudukan Baki Subsidiari di Portal iGFMAS.

LAMPIRAN N(A)

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022
DEPOSIT

KOD PEGAWAI PENGAWAL D7
KOD PTJ MEMBAYAR: 47022181
KOD PTJ DIPERTANGGUNG: 470221817
KOD PEJABAT PERAKAUNAN: 7007
BIL. KOD AKAUN VOT/DANA AMAUN (RM)
1 L1111103 GO0oo 300.00
2 L1111104 [e]e]e]e] 2.100.00
3
4
5
[s)
7
8
S
10
JUMLAH 2,400.00
s Saya mengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen
vang lengkap.
Disemak oleh: Disahkan oleh:
Nama Nama
Jawatan Jawatan
Tarikh: Tarikh:

LAMPIRAN N(B)

SIJIL PENGESAHAN BAKI DEPOSIT
SEPERTI PADA 31 DISEMBER 2022

AKAUN DEFPOSIT

KOD DEPOSIT-AKRUAN
KOD P.PENGAWAL
KOD KUM PTJ

- Adalah disahkan baki Akaun Deposit di atas mengikut Laporan Kedudukan Liabiliti (Ringkasan)?
Deposit 20> adalah:
o & ':] Bersamaan dengan baki mengikut rekod Jabatan iaitu BM
.2 Berbeza dengan baki mengikut rekod Jabatan dan disertakan Penvata
Penyesuaian Akaun Deposit bagi menerangkan perbezaan tersebut.
"3 C] Bersama - sama ini disertakan senarai baki pendeposit
r= Adalah disahkan bahawa Arahan Perbendaharaan seperti berikut adalah dipatuhi -
= I:’ AP 155 - Akaun ini masih ¢ tidak diperlukan =
S22 AP 159 - Baki dalam Akaun Subsidiari Jabatan disesuaikan dengan
Akaun Utama
=3 AP 162 - Tindakan ke atas Akaun Deposit Yang tidak dituntut selepas
12 bulan

C ]
MNama Pegawai ¢ Jawatan
Cop Jabatan

Nota -
= : potong mana vang tidak berkenaan

T Sila tardalcan: Gikotak vareg Gorlenaa,



PENYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT

KOD DEPOSIT 2
KOD P.PENGAWAL =
KOD PTJ MEMBAYAR =
KOD PTJ DIPERTANGGU -

LAMPIRAN N(B)

Butiran

Amaun [RM)

Baki Buku Akaun Deposit JabatandPTJ™
Debit Kredit™

Tambah:
¥ P g I P — Do Sy — P epp—————
Kredit di skaun Peiasbat Pemmbayar var

S b 3
oleh PTJ vang menvelenggara Akaun Deposit
(Senarai & berlampiran)

Debit di buku PTJ vang menvelenggara Akaun Deposit
vang tiada diambilkira di dalam akaun Pejabat Pembavar
(Senarai B berlampiran)

Kurang:

Debit di akaun Pejabat Permbayvar vang tiada diambilkira
oleh PTJ vang menvelenggara Akaun Deposit
[Senarai C berlampiran)

Kredit di buku PTJ vang menvelenggara Akaun Deposit
vang tiada diambilkira di dalam akaun Pejabat Pembavar
[(Senarai D berlampiran)

Baki mengikut akaun Pejabat Pembavar Debit? Kredit —

Nota - ~ potong mana yvang tidak berkenaan
Disediakan oleh:
Tandatang. :

Nama
Jawatan

Disahkan oleh:
Tandatang. -

Nama
Jawatan

SENARAI BAKI PENDEPOSIT
PADA 31 DISEMBER 2022

KOD DEPOSIT
KOD P.PENGAWAL

TARIKH TEMPOH
BIL NAMA PENDEPOSIT RUJUKAN KONTRAK AMAUN (RM)
DEPOSIT PEGANGAN
Baki pada 31.12.2022
Disediakan Oleh : Disahkan Oleh :
Tandatangan: Tandatangan:
Narna: Narna:
Jawatan: Jawatan:

Tarikh: Tarikh:



