[bookmark: _GoBack]PANDUAN PENYEDIAAN PENGESAHAN BAKI OLEH PTJ PEMBAYAR BAGI TUJUAN KERTAS KERJA SOKONGAN PENUTUPAN AKAUN AKHIR TAHUN LEJAR AKRUAN BAGI PENYATA KEWANGAN KERAJAAN PERSEKUTUAN PRA-PERALIHAN PADA 30 SEPTEMBER TAHUN 2023

1. INVENTORI ( Siri A06* DAN A07*) – BAGI PTJ INVENTORI SAHAJA

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Akhir Inventori kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran C1. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS. 
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2. DEPOSIT BAYARAN (SIRI A052*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Deposit Bayaran kepada Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran D1(A). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS. Penyata Penyesuaian seperti di Lampiran D1(B) hendaklah disediakan sekiranya baki yang disahkan adalah berbeza.
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3. PERBELANJAAN TERDAHULU ASET (SIRI A053*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Perbelanjaan Terdahulu Aset kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran D2. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.
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4. WANG PENDAHULUAN KONTRAKTOR (WPK) (A0591101)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Wang Pendahuluan Kontraktor kepada Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran D3(A) bersama-sama senarai subsidiari seperti di Lampiran D3(B). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti dan Laporan Kedudukan Baki Subsidiari di Portal iGFMAS.
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5. TERIMAAN TAK DITUNAI (A0311101)
PTJ membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Cek Tak Laku kepada  Unit Pengurusan Dana, JANM Negeri Pulau Pinang seperti di Lampiran B3 berdasarkan Laporan Daftar Cek Tak Laku di Portal Igfmas.
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6. AKAUN BELUM TERIMA (ABT) ONGOING RESEIVABLES (SIRI A048*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki ABT Ongoing Receivables kepada Unit Pengurusan Dana, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran B7 bersama-sama senarai subsidiari seperti di Lampiran B7(A). Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Invois Terperinci di Portal iGFMAS.
[image: ]
[image: ]






7. ASET BELUM BAYAR (SIRI L013*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Aset Belum Bayar kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran G1. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.
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8. AKAUN BELUM BAYAR GRN/FRN TRANSIT ASET (L0191103)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Aset Belum Bayar GRN/FRN Transit Aset kepada Unit Pengurusan Aset, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran G3. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti di Portal iGFMAS.
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9.	DEPOSIT (SIRI L11*)

PTJ Membayar hendaklah mengemukakan pengesahan baki Deposit kepada Unit Akaun, JANM Negeri Pulau Pinang mengikut format seperti di Lampiran N(A), Sijil Pengesahan Baki Deposit seperti di Lampiran N(B) dan juga senarai subsidiari. Pengesahan hendaklah dibuat mengikut PTJ Dipertanggung berdasarkan Laporan Ringkasan Hasil / Belanja / Aset / Liabiliti / Ekuiti dan Laporan Kedudukan Baki Subsidiari di Portal iGFMAS. 
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LAMPIRAN D1(8)

SUIIL PENGE SAHAN BAKI AKAUN DE POSIT BAYARAN

(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA- SUBSIDIARI LUAR IGFMAS)
SEPERTI PADA 30 SEPTE MBER 2023

AKAUN DEPOSIT
KOD AKAUN DEPOSIT

KOD PEGAWAI PENGAWAL
KUMP. PTJ & PTJ
DIPERTANGGUNG

KUMP. PTJ & PTJ PEMBAYAR

'BAKI DI LAPORAN KEDUDUKAN
ASET MENGIKUT KOD AKAUN
(TERPERINCI)

1. Selamsdengan Arahan Perbendaharaan 143(c), disahkan baki Akaun Depost di
Laporan Aset engikut Kod Akaun Deposit (Terperinci) dengan Buku Lejar Utama D1

adslah:

11 Transaksi perakaunan iakaunkan pada strukur kod perakauna
yang tepat dan betul.

12 Berbeza. Sepertici Lampian Lampian D1B)1

[E) Bersama - sama ni disertakan Senara Baki Pendepost.

2. Adalah disahkan bahava Arahan Perbendaharaan sepert berkut adalah dipatuhi

21 48 155 - Akaun inl masih / tidak dperiukan *
22 AP 150D -Laporan Liabilt Mengiut Kod Akaun Depost (Tee
‘Gengan Buku Lefar Keci (Subsidian).

« )
Nama Pegavai / Javatan
Cap Jabatan

Now:
B potong mana yang tidak berkenaan

Silatandakan dikotak yang berkenaan.
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LAMPIRAN D2

PENGESAHAN BAKI PERBELANJAAN TERDAHULU ASET SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PTJ/ NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
. Amaun
BIL. | Segment | Kod PTJMembayar | Kod PTJ Dipertanggung Votana Kod Akaun = Catatan
1
7
3
T
5
&
7
£
9
0
JUMLAR" 000
*Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendakiah lengkap disi
PERAKUAN PERBELANJAAN TERDAHULU ASET AMAUN (RM)
1) Jumiah Keseluruhan Baki Perbelanjaan Terdahulu Aset 000

J Sayamengesahkan baki Perbelanjaan Terdahulu Aset yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

J sayamengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disemak oleh: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)

Jawatan: Jawatan:

[Tarikn: Tarikn:
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LAMPIRAN D3(A)

'SENARAI BAKI WANG PENDAHULUAN KEPADA KONTRAKTOR SEHINGGA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PEGAWAI PENGAWAL

KUMP. PTJ & PTJ DIPERTANGGUN :

KUMP. PTJ & PTJ PEMBAYAR

\ak Jabatan/PTJ mengesahkan bahawa baki Wang Pendahuluan Kepada Kontraktor seperti pada

DISEDIAKAN OLEH

Nema

Jawatan

Tandatangan

Pendahuluan | Pendahuluan
Pejabat . ‘Nama Projeki[Kod Danai Vot| - Kos Kontrak " .
Bl Nama Syarikat |No. Kontrak| YangDiberi | Yang Dibayar [ Baki Pendahuluan (RM)
Perakaunan Perolehan | Peruntukan (RM) RM) ‘Balik (RM)
JUMLAH

DISAHKAN OLEH

Nema

Jawatan

Tandatangan

adalah betul dan benar.
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LAMPIRAN B3

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023
TERIMAAN TAK DITUNAI (CEK TAK LAKU)

KOD PEGAWAI PENGAWAL:
KOD PTJ MEMBAYAR:

KOD PTJ DIPERTANGGUNG:
KOD PEJABAT PERAKAUNAN:

(Contoh: B6)
(Contoh: 26140101)
(Contoh: 26140101)
(Contoh: 1009)

KOD AKAUN

VOT/DANA

AMAUN (RM)

|2
i

|

ol

N

o

A0311101

o

-

|

|

3

JUMLAH

Vv Sayamengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan

dokumen yang lengkap.

Disemak oleh

Nama:
Jawatan
Tarikh

Disahkan oleh:

Nama:
Jawatan
Tarikh
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LAMPIRAN B7

PENGESAHAN BAKI SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

ABT ONGOING RECEIVABLES

KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PTJ MEMBAYAR:
KOD PTJ DIPERTANGGUNG:

(Contoh: B6)
(Contoh: 26140101)
(Contoh: 26140101)

KOD PEJABAT PERAKAUNAN: (Contoh: 1009)
BIL. KOD AKAUN VOTIDANA AMAUN (RM]

1 |A04BT101 G000 3,509.35
2
3
1
5
5
7
g
9
10

JUMLAH 350935

v

Saya mengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan

dokumen yang lengkap.

Disemak oleh:

Nama:
Jawatan:
Tarikh

Disahkan oleh:

Nama:
Jawatan
Tarikh
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LAMPIRAN B7 (A)

ABT ONGOING RECEIVABLES
SENARAI SUBSIDIARI
PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD AKAUN

KOD PEGAWAI PENGAWAL (Contoh: 86)

KOD PTJ MEMBAYAR (Contoh: 26140101)

KOD PTJ DIPERTANGGUNG (Contoh: 26140101)

KOD PEJABAT PERAKAUNAN (Contoh: 1009)

NOMBOR | TARIKH

BIL NAMA PELANGGAN PELANGGOAN | mvois | AMAUN (RM)
JUMLAH

Disemak oleh Disahkan oleh

Nama: Nama:

Jawatan Jawatan

Tarikn: Tariknh:
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LAMPIRAN G1

PENGESAHAN BAKI ASET BELUM BAYAR SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PTJ/ NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
. Amaun
BIL | Segment |  KodPTJMembayar | Kod PTJ Dipertanggung Votana Kod Akaun = Catatan
T
2
3
T
5
3
7
]
9
0
JUMILAH™ 000
* Kesemua ruangan dalaim jadual di atas hendaKiah lengkap il
PERAKUAN BAKI ASET BELUM BAYAR AMAUN RM)
1) Jumiah Keselurunan Baki Aset Belum Bayar 000

J sayamengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

V sayamengesahkan baki Aset Belum Bayar yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

Disediakan oleh:

Disemak olen:

Jawatan:
[Tarikn:

Jawatan:
Tarikn:

Disahkan oleh: (Ketua PTJ)

Nama:
Jawatan:
Tarikn:
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LAMPIRAN G3

PENGESAHAN BAKI ASET BELUM BAYAR GRN/FRN TRANSIT ASET SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PT.J/ NAMA PTJ
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN
. Amaun
BIL. | Segment |  KodPTJMembayar | Kod PTJ Dipertanggung VotDana Kod Akaun = Catatan
T
7
3
z
5
3
7
%
o
0
JUMLAR 000
*Kesemua uangan dalam jadual di atas hendakiah lengkap diisi
PERAKUAN BAKI ASET BELUM BAYAR GRN FRN TRANSIT ASET AMAUN (RM)
1) Jumlah Keseluruhan Baki Akaun Belum Bayar GRN/ FRN Transit Aset 000

7 sayamengesahkan bakiAset Belum Bayar GRN/ FRN Transit Aset yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

7 sayamengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disediakan oleh: Disemak olen: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)

Nama: Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan: Jawatan:
[Tarikn: Tarikn: Tarikn:
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PENGESAHAN BAKI DEPOSIT

SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

LAMPIRAN N(A)

KOD PEGAWAI PENGAWAL D7
KUMP. PTJ & PTJ DIPERTANGGUNG 47022181
KUMP. PTJ & PTJ PEMBAYAR 47022181
KOD PEJABAT PERAKAUNAN 1020
BIL. KOD AKAUN VOTIDANA AMAUN (RM)
11111103 G000 300.00
2 |Li111104 G000 2.100.00
3
1
5
6
7
8
9
10
JUMLAH 240000
Vv Sayamengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang
lengkap.
Disemak oleh Disahkan oleh
Nama: Nama:
Jawatan: Jawatan:
Tarikh Tarikh
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LAMPIRAN N(B) 1

SUIL PENGESAHAN BAKI AKAUN DEPOSIT TERIMAAN
(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA- SUBSIDIARI DALAM IGFMAS)
'SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

AKAUN DEPOSIT
'KOD AKAUN DEPOSIT

'KOD PEGAWAI PENGAWAL.
KUMP. PTJ & PTJ
DIPERTANGGUNG.

KUMP. PTJ & PTJ

'BAKI DI LAPORAN LIALIBITI
'MENGIKUT KOD AKAUN

(TERPERINCI)

"1 Selaras dengan Arahan Perbendaharaan 143(b), disahkan bakiAkaun Depost di atas.

‘mengkut Laporan Liabit Mengikut Kod Akaun Depost (Terperinci) dengan Laporan
Kedudukan Subsidar adalah:

i Transaksi perakaunan diskaunkan pada siruktur kod perakaunan yang tepat
dan betul

KF3 Berbeza. Sepertici Lampiran 62.12

s ‘Bersama - sama in disertakan Senarai Baki Pendepost.

. Adalah disahkan bahawa Arahan Perbendaharaan sepert berkut adaiah dpafuni

%1 AP 155 - Akaun ii mash / idak dperiukan. *

B2 /AP 150D - Laporan Liabit Mengikut Kod Akaun Depost (Terperinci)
‘dengan Laporan Kedudukan Subsidarl

23 AP 150F(2) - Tindakan telah diambi ke atas akaun Deposit yang fidak
ituntut selepas 12 bulan.

Nama Pegawail Jawatan
Cap Jabatan.

m ‘Sila tandakan dikotak yang berkenaan.
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LAMPIRAN N(B) 2.1

PENYATA PENYESUAIAN AKAUN DEPOSIT TERIMAAN

(PERSEKITARAN ELEKTRONIK SEPENUHNYA - SUBSIDIARI LUAR IGFMAS)
‘SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

AKAUN DEPOSIT
KOD AKAUN DEPOSIT
KOD PEGAWAI

KUMP. PTJ& PTJ

DIPERTANGGUNG
KUMP. PTJ & PTJ

PEMBAYAR

Butiran Amaun (RM)

Baki Buku Lejar Utama Deposit JabatantPTJ"
Debitt Kredit”

Tambah:

Kied di Laporan LiabiltMengikut Kod Akatn Deposi (Terperinei yang ik
diambiki dalam Bk Lejar Utama Depost
(Senrsi A dlampitkan)

Debit diBuku Lejar Ltama Deposityang ik
diambiki i Lsporan LiabiltMengiut Kod Akatn Depost (Terperinsi)
(SenrsiB dlampikan)

Kurang:

DebitdiLaporanLiabiltiengkut Kod Akaun Depost (Terperinsi yang k|
diambiki leh BukuLefar Uama Deposi.
(SenrsiC dlampikan)

Kied diBukuLefar ama Daposttyang idak
diambiki i Laporan Liabitengikut Kod Akatn Depost (Terperinsi)
(SenrsiD dlampikan)

Baki Laporan Liabih
Debitkredi”

engikut Kod Akaun Deposit (Terperinet)

Nota: * potong mana yang tidak berkenaan
Dizediakan oleh: Dizahkan oleh:
Tandatangan Tandatangan
Hams Hams

Jawatan Jawatan
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'SENARAI BAKI PENDEPOSIT/ PEMEGANG DEPOSIT KERAJAAN
‘SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

AKAUN DEPOSIT
KOD AKAUN DEPOSIT

KOD PEGAWAI PENGAWAL

KUMP. PTJ & PT. DIPERTANGGUNG.
KUMP. PTJ & PTJ PEMBAYAR

Bil. Nama Pendeposit

No. Rujukan (Dokumen
Kewangani Kontrak)

Tarikh Deposit

Tempoh
Pegangan

Amaun (RM)

Baki pada

Disediakan oleh :

Tandatangan
Nama dan Cap
Jawatan

Disahkan olet

Tandatangan
Nama dan Cap.
Jawatan




image1.png
LAMPIRAN C1
PENGESAHAN BAKI INVENTORI SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PTJ MEMBAYAR

KOD PTJ DIPERTANGGUNG
KOD PEGAWAI PENGAWAL
KOD PEJABAT PERAKAUNAN

Amaun
BIL. Votiana o = Catatan
5

2

3

T

5

JUMLAH 000

*Kesemua ruangan dalam jadual di atas hendakiah lengkap diisi.

PERAKUAN BAKI INVENTORI AMAUN (RM)
) Jumiah Keseluruhan Baki Inventori 000

7 sayamengesahkan baki inventori yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen yang lengkap.

J sayamengesahkan dan bertanggungjawab keatas maklumat yang telah disahkan.

Disediakan oleh: Disemak olen: Disahkan oleh: (Ketua PTJ)
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LAMPIRAN D(A)

PENGE SAHAN BAKI DEPOSIT BAYARAN
'SEPERTI PADA 30 SEPTEMBER 2023

KOD PEGAWAI PENGAWAL (Contoh: D7)
KUMP. PTJ & PTJ DIPERTANG GUNG (Contoh: 47051021)
KUMP. PTJ & PTJ PEMBAYAR (Contoh: 47051021)
KOD PEJABAT PERAKAUNAN (Contoh: 1002)
Bil. Kod Akaun VotDana ‘Amaun (RM)
1 _[A0524202 B4 25,58000
7
3
T
)
5
7
5
El
0
JUMLAR 25,58000
Y Sayamengesahkan baki yang dinyatakan adalah disokong dengan dokumen
yang lengkap.
Disemak oleh Disahkan oleh
Nama: Nama:
Jawatan Jawatan:

Tarkh Tarikh




