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SURAT PEKELILING AKAUNTAN NEGARA
MALAYSIA BILANGAN 6 TAHUN 2018

TATACARA PENGURUSAN PENETAFAN KUASA DAN
TUGAS PEGAWAI PENGAWAL KEFPADA
FPEGAWAI PERAKAUNAN DI EAWAH KAWALANNYA
(ARAHAN PERBENDAHARAAN 11)
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SPANM BIL.6/2018 E 8 B
KANDUNGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya S

(Arahan Perbendaharaan 11) s

JABATA;I AI;AUNTAN
SPANM BIL. 62018 NEGARA MALAYSIA
1. TUJUAN
ANM(T) 81/10/6/10 (46)

2. LATAR BELAKANG

SPANM BIL. 62018
KERAJAAN MALAYSIA
8. PEMAKAIAN
SURAT PEKELILING AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
BILANGAN 6 TAHUN 2018 Kementerian/ Jabatan Persekutuan dan Pejabat Perakaunan hendaklah memastikan
R . peraturan yang ditetapkan dalam surat pekeliling ini dipatuhi, peruntukan surat pekeliling
3 T K R I F N S‘“—’“:: E:ﬁ j’e“ﬂ‘saprﬂm::km‘:u’:‘;"“‘ ini dipanjangkan kepada semua Perkhidmatan Awam Negeri, Pihak Berkuasa Berkanun
. A A ua Ketua J Negeri r:SIPIhak Bedtuas-] Tempatan tertakiuk kepada penerimaan oleh pihak berkuasa
Semua Keiua Akauntan Kemenierian ng-Masing.
Semua Pengarah Negeri/ Cawangan Jabatan Akauntan Negara Malaysia
Semua Akauntan Negeri/ Bendahari Negeri
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"
TATACARA PENGURUSAN PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI -
PENGAWAL KEPADA PEGAWAI PERAKAUNAN Saya y: njglankan amanah,
PELAKSANAAN DI BAWAH KAWALANNYA (ARAHAN PERBENDAHARAAN 11)
1. TuJuan
(DATUK SAAT'BIN ESA ¢.AM)
Surat Pekeliling ini ji untuk i garis kepada Kementerian/ Akaurtan Negara Malaysia
Jabatan mengenai Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai
Pengawal Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya (AP 11) bagi JARATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
memastikan Penetapan Kuasa Dan Tugas Kewangan Dan Perakaunan Pegawai PUTRAJAYA
5 H L H L L I N Pengawal dilaksanakan dengan teratur, lengkap dan tepat.
. A A A 2 LATAR ANG 1[, Oktober 2018
21  Selaras dengan AP 138, Akaunian Negara Malaysia bertanggungjawab sk
menentukan:
Ketua Setiausaha Negara
211 pewujudan sistem perakaunan yang sepatutnya dengan kawalan Ketua Setiausaha Perbendaharaan
dalaman yang mencukupi; Ketua Audit Negara
212 pengawasan yang sesuai untuk mengelakkan kehilangan kerana Semua YB Seliausaha Kerajaan Negeri
TARIKH KUAT KUASA o st e
2.1.3 pengeluaran apa-apa arahan yang perlu dari semasa ke semasa sebagai

panduan.

PEMBATALAN

8. PEMAKAIAN )




SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

« Istilah penting
sSusunan * mengikut keutamaan

4. PELAKSANAAN

5. HAL-HAL LAIN

6. TARIKH KUAT
KUASA

7. PEMBATALAN

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA



1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

Lampiran A et
5. HAL-HAL LAIN _ o
Lampiran B frslirbe
6. TARIKH KUAT
KUASA

. * Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara
I—am pl ran C Bertulis Pejabat Perakaunan

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 6



SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

4. PELAKSANAAN

5. HAL-HAL LAIN

24 Oktober 2018

7. PEMBATALAN

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA



SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

4. PELAKSANAAN

o =AY N [\V/E 2] + Had Kuasa Memperaku dan

Menyemak Dokumen Kewangan
2/2016

5. HAL-HAL LAIN 1GEMAS

6. TARIKH KUAT
KUASA

SPANM BIl.

« Tatacara Perakaunan Bayaran

17/2014

SPANM BIl. E Tatacara Perakaunan Terimaan
13/2014 Kerajaan Persekutuan +

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya & 'gg =3

( Arahan Perbendaharaan 11) St

JABATA;I A;\UNTAN
NEGARA MALAYSIA
1. TUJUAN

— Surat Pekeliling ini bertujuan untuk memberi garis
2. LATAR BELAKANG panduan kepada Kementerian/  Jabatan
mengenai Tatacara Pengurusan Penetapan
Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal Kepada
Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya
(AP 11) bagi memastikan Penetapan Kuasa Dan
4. PELAKSANAAN Tugas Kewangan Dan Perakaunan Pegawai
Pengawal dilaksanakan dengan teratur, lengkap

5. HAL-HAL LAIN dan tepat.

3. TAKRIFAN

6. TARIKH KUAT KUASA

7. PEMBATALAN

8. PEMAKAIAN




SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

* Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas

L am p I ran A » Kebenaran Khusus Secara Bertulis

5. HAL-HAL LAIN :
Lampiran B

6. TARIKH KUAT

L Lampiran C

7. PEMBATALAN

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 10



Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &
LAMPIRAN A P . 9
Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Rujuk: Tafsiran SPANM Bil.6/2018
Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal

Selaras dengan AP 11, Penetapan Kuasa Dan Tugas adalah:

3.3.1 Penetapan Kuasa Dan Tugas Kewangan Dan Perakaunan oleh Pegawai
Pengawal kepada pegawai yang bekerja di bawah seliaannya secara
bertulis dan menyatakan dengan jelas setakat mana pegawai tersebut
dibenarkan menjalankan tugas bagi pihak Pegawai Pengawal; dan

3.3.2 Sekiranya berlaku sesuatu luar aturan, Pegawai Pengawal sepatutnya
boleh menentukan dengan mudah siapakah yang bertangggungjawab,
sekiranya tidak boleh ditentukan, terdapat kemungkinan Pegawai
Pengawal perlu menggantikan kehilangan tersebut.

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018

2.2 Selaras dengan Seksyen 50 Akta Tafsiran 1948 dan 1967 [Akta 388], Perwakilan
Kewajipan Pegawai Pengawal boleh dilaksanakan berdasarkan jawatanl
memandangkan Pegawai Pengawal masih boleh mengenal pasti pegawai yang
bertanggungjawab sebagaimana yang perlu dipatuhi di bawah AP 11 (b).

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 11



LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa_ Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

2.4 Kementerian/ Jabatan dikehendaki mengemas kini Surat Litup dan Jadual Penetapan
Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal selaras dengan perkara berikut:

2.4.1 Pelantikan Pegawai Pengawal baharu (sekiranya pelantikan Pegawai
Pengawal dibuat oleh Menteri Kewangan atas nama Pegawai Pengawal dan
bukan atas jawatan yang dipegang olehnya); dan/ atau

2.4.2 Perubahan perjawatan di Kementerian/ Jabatan.
2.5 PTJ bertanggungjawab mengemukakan Jadual Penetapan Kuasa Dan Tugas

Pegawai Pengawal kepada Pegawai Perakaunan di bawah Kawalannya - Pusat

Tanggungjawab (PTJ) terkini kepada AO sekiranya terdapat perubahanidikemaakini.*

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 12



Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &

USRI Kebenaran Khusus Secara Bertulis

= SPANM BIL. 612013

LAMPIRAN A1: FORMAT JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PFENGAWAL - PTJ

JADUAL PEMETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL KEFADA
PEGAWAI PERAKAUNAN DI BAWAH KAWALANNYA -
PUSAT TANGGUNGJAWAE [PTJ)

m.lumm JAWATAN
PEGAWA] A.HM.IH
CAW& IlG AN PTS

Rujuk: Lampiran Al: SPANM Bil.6/2018 jseatan akau




LAMPIRAN A

Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &

Kebenaran Khusus Secara Bertulis

CONTOH FORMAT

JADUAL PENETAPAN KUASA DAN TUGAS PEGAWAI PENGAWAL
KEPADA PEGAWAI-PEGAWAI DI BAWAH KAWALANNYA -
PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

SPANM BIL. 6/2018
LAMPIRAN A4: CONTOH FORMAT ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) 11

LAMPIRAN A4:

Nota: Perihal Jawatan Pegawali

NEGARA MALAYSIA

SPANM BIL. 6/2013
CONTOH FORMAT ARAHAN PERBENDAHARAAN (AP) 11

BIL. JAWATAN PEGAWAI PERIHAL JAWATAN PEGAWAI
1. |KP Ketua Pengarah
2. | TKP(P) Timbalan Ketua Pengarah (Pengurusan)
3 |P Pengarah
4 | TP Timbalan Pengarah
5 | KPPK Ketua Penolong Pengarah Kanan
6. | KPP Ketua Penoclong Pengarah
7. | PP Penolong Pengarah
8. |PA Penolong Akauntan
9. | PemA Pembantu Akauntan
10. | PT(P/Q) Pembantu Tadbir (Perkeranian dan Operasi)

Kementerian : Kementerian A
Jabatan - Jabatan A
M | @ 3 BAH:!;‘(IBIANI (3) (6)
BIL. [ AP TUGAS NEGERW ':,AE‘;;:TWA;: HAE}:I:I]AUN
CAWANGAN! PTJ
1. 94 | WARAN PERUNTUKAN
1.1 | Pemegang Waran Ibu Pejabat Jabatan A | KP 99,999,995959 99
TKP (P) 99,999 993939 99
Cawangan 1 P 99,999, 999999 99
TP 99,999,999959 99
1.2 | Melulus Agihan | Ibu Pejabat Jabatan A | KP 99,999,9959559 .99
Waran Peruntukan TKP (P) 99,999,9959559 .99
Asal Cawangan 1 P 99,999,999959 99
TP 99,999,9999599 99
1.5 | Penyedia Ibu Pejabat Jabatan A | PA 99,999,9959559 .99
PT(P/O) 99,999 993939 99
Cawangan 1 PA 99,999, 999999 99
PT(P/O) 99,999,9999599 99
16 | Perakul Ibu Pejabat Jabatan A | KPP 99,999 9999939 99
PP 99,999 993939 99
Cawangan 1 PP 99,999, 999999.99
Pen A 100,000,000.00
1.7 | Pelulus/ Peraku II/ | Ibu Pejabat Jabatan A | KPPK 99,999 9999939 99
Akuan Terima KPP 99,999,999959 99
Cawangan 1 P 99,999,999999.99
TP 99,999,9999599 99
sl Tandatangan).......
(NAMA)

KETUA SETIAUSAHA

KEMENTERIAN

-{Tandatangan)....................
(NAMA)

KETUA SETIAUSAHA

14
Rujuk: Lampiran Al: SPANM Bil.6/2018

KEMENTERIAN




LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

o "B s
Ruj. ez
Tarikh JABATAN AKAUNTAN
arikh NEGARA MALAYSIA

SEPERTI SEMARAI EDARAN,

¥.Bhg. Tan S/ Datuk Senf Dato’ Senif Dato’ Snif Datuk! Dato’f Tuan,)

PERWAKILAN EEWAJFAN PEGAWAI PENGAWAL HKEMENTERIAN _...... BAGI
PENGURUSAN KEWANGAN DAN PERAKAUNAN DM SEMUA BAHAGIAN! JAEBATAMN!
INSTITUSI .....

Menurut Subseksyen 154 [2) Akda Tatacars Kewangan 1857 [Akia §1), say=s s=bagai Pegawai
Pengawsl Femsnteran ... mewakilkan kewajipan dan tugas yang dinyatskan dslam
ruang {3} Jadual Pemwskilan Kewsjipan Pegawsi Pengawsl untuk  dijalankan  atau
dilaksanaksn bagi pihak =ays olsh Pegawsi Peraksunan yang disenaraikan di ruang (5)
Jadusl Perwakilan Hewajipan Pegawai Pengawsl untuk menjalanksn fugss pengurusan
kewangan dan persksunsn ferakluk kepada arshan-srahan yang telsh ditstapksn dan had
amaun seperti yang dinystaksn di resng (2) dsn ruang (8) Jadual Peraakilan Kewsjipan

F'Egal'l'lal FEHWI sepert d LEmpIIEI‘I Al Bagi miaksud melak=anakan tugas dan tanggungjawab kewajipan kewangan dan perakaunan
T ceperti di Jadual Perwakilan Fewsjipan Pegawai Pengawal tersebut, Kstua Jabatan!
Pemegang Waran Peruntukan sdslsh diehendski memberikan Kebenaran Khusus Secara
Bertulis mengikut format yang ditetapkan di Surat Pekslling Akauntan Megara Malaysia yang

berkuat kuasza.

kS Pegawsl yang felsh diben Perwakilan Fewsjpan Pegawal Pengawsl hendaklah
melaksanakan tugas dan tanggungjawab dengan efisyen, benntegriti dan berakauntabiit
serta mematuhi peraturan kewangan dan perakaunan semasa yang berkuat buasa.

4 Penetapan Perwakilan Kewajipan Pegawsi Penpawal bagi Penguresan Kewsangan dan
Peraksunan di semua Bahagian' Jabatand Imstiusa ... ini
berkust kuasa mulai . Dengan berkuat kuasanya penetagan ind, Perwskilan

Kewajipan sebelum ini adalah t=rbatal.
Sekian, terima kasin
{Nama)

Ketua Setiausaha
Kementerian..........ccc.cc.o...

Rujuk: Lampiran A3: SPANM Bil.5/2018

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 15



LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa_ Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

3. KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS

3.1 Dokumen Perwakilan Kewajipan menjadi asas kepada rujukan Perwakilan Kewajipan
Pegawai Pengawal kepada Pegawai Perakaunan.

3.1.1

3.1.2

Selaras dengan AP 11(b), sekiranya berlaku di luar aturan, Pegawai Pengawal
sepatutnya boleh  menentukan dengan mudah siapakah yang
bertangggungjawab, sekiranya tidak boleh ditentukan, terdapat kemungkinan
Pegawai Pengawal perlu menggantikan kehilangan tersebut.

Selaras dengan AP 69(b), tiada seseorang pegawai boleh menerima wang
dalam apa jua bentuk terimaan kecuali diberi kebenaran khusus secara
bertulis oleh Pemungut untuk berbuat demikian. Pemungut hendaklah
menyelenggara suatu rekod mengenai kebenaran yang telah diberi.

e Y el

3.2 Ketua Jabatan/ Pemegang Waran Peruntukan PTJ/ Pemungut

supaya Perwakilan dalam format AP 11 tersebut lebih jelas seperti berikut:

o =) il
JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

hendaklah
menyelenggara Kebenaran Khusus Secara Bertulis bagi menyokong Jadual
Perwakilan Kewajipan Pegawai Pengawal kepada Pegawai Perakaunan dengan
menyediakan butir-butir nama, jawatan dan lain-lain yang berkenaan dinyatakan

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

5.1 Peranan Peraku |, Peraku Il dan Akuan Terima Baucar UNEOARA MALAVSIA

NEGARA MALAYSIA

Peranan Peraku |, Peraku Il dan Akuan Terima di PTJ tertakluk kepada tujuh (7)
peringkat HKP seperti berikut:

BIL. PERINGKAT HAD KUASA MEMPERAKU GRED
(HKP)
1. HKP 1 RM 0.01 — RM 99,999,999, 999.99 Pegawai Gred 41 dan ke atas
2. HKP 2 RM 0.01 - RM 100,000,000.00 Pegawai Gred 40 dan ke atas
3. HKP 3 RM 0.01 — RM 1,000,000.00 Pegawai Gred 32 dan ke atas
4. HKP 4 RM 0.01 - RM 500,000.00 Pegawai Gred 29 dan ke atas
5. HKP 5 RM 0.01 - RM 100,000.00 Pegawai Gred 28 dan ke atas
6. HKP 6 RM 0.01 — RM 50,000.00 Pegawai Gred 22 dan ke atas
7. HKP 7 RM 0.01 — RM 20,000.00 Pegawai Gred 19 dan ke atas

4.3 HKP dokumen kewangan iGFMAS hanya melibatkan Baucar sahaja. *

4.4 Pegawai Pengawal boleh menetapkan had kuasa dan amaun kepada pegawai
yang menerima Perwakilan Kewajipan Pegawai Pengawal seperti berikut:

441 Peranan Penyedia Dokumen Kewangan (Peranan Penyedia adalah
pegawai pada gred 19 dan ke atas); dan

4.4.2 Peranan Peraku |, Peraku |l/ Akuan Terima/ Pelulus dokumen kewangan
selain daripada Baucar.

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018



LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa_ Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

W LU [
e
JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

5.1.1 Pegawal Peraku Il dan Akuan Tenma hendaklah lebih kanan danpada
Fegawal Peraku |. Syarat ini adalah terpakai kepada peranan pegawai pada
gred jJawatan yang setara.

5.1.2 Sekiranya tiada perjawatan seperti di Jadual 2, penetapan gred pegawai
memperaku di setiap Penngkat Had Kuasa hendaklah mengikut kekananan
dan perawatan di pejabat tersebut dan telah menenma Penetapan Kuasa
Dan Tugas dan Pegawal Pengawal di bawah AP 11 serta mendapat
Kebenaran Khusus Secara Bertulis dan Ketua Jabatan/ Pemegang Waran
Peruntukan.

5.1.3 Ketua Jabatan/Pemegang Waran Peruntukan hendaklah menyediakan skop
tugas yang bersesuaian dengan gred dan skim perkhidmatan pegawai bagi
memastikan pegawai yang ditukar lantik melaksanakan tugas bersesuaian
dengan gred tukar lantik yang disandang.

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018
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LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa. Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

CONTOH

JADUAL

) it
i it
JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

W.P. Bil. A 22372016

Anggaran Yang Berkenaan

Kod Gaji  Kod  Bilangan

Bufil ] '
viran Tejuk Jawatan SSM  Skim Jawatan Buiir-Butir Perubanen
(98) Penolong Akauntan, W32 3LW03 11
Gred W32
(99) Penoclong Pegawai Teknologi Maklumat, FA29/  3LFO2 2
Gred FA29/FA32 FA32
(TBK 13 Tahun)
{100) Penoiong Akauntan, W29/ 3LWO03 4
Gred W29/W32 W32
(TBK 13 Tahun)
(101)  Penolong Akauntan, W23 3LWo3 4
- Gred W29
Khas Untuk Penyandang,
Jawatan Hakiki Pembanfu Akauntan,
Gred W19/W22
(TBK 13 Tahun)
*

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Rujuk: Lampiran A: SPANM Bil.6/2018
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LAMPIRAN A

Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &

Kebenaran Khusus Secara Bertulis

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

Arahan
Perbendaharaan

Tugas

Pusat
Tanggungjawab/
Pejabat
Perakaunan

Borang Berkaitan

Catatan

AP11, 53, 62, 79,
99, 101, 102.

Surat  Kementenan
Kewangan Malaysia
MOF . BSKK 600-
2/213 (11) dan
bertarikh 3 Julai
2018.

Arahan Pembayaran
Baucar Jurnal
Baucar Kecll
Pesanan Kerajaan
(PO/WO/CO/MWPUA)
5. Penyata Pemungut
6. Serahan Wang

7. |DD Integrasi
8
9

1

BPOnN =

Panjar
. Aset
0. Waran Peruntukan

Modul:

1) Arahan Pembayaran
2) Terimaan

3) Baucar Jurnal

4) Panjar

5) Pengurusan Aset

PTJ Elektronik

Borang Permohonan
Capaian Pengguna dan
Had Kuasa iGFMAS PTJ
(Kew.290E-01Pin.1/18).
Rujuk Lampiran A5.

Borang boleh dimuat turun
di Portal JANM dalam
format MS Excel. Borang
juga disertakan dengan
Format Capaian Peranan,

dan disokong dengan
Panduan Mengisi Borang
dan Manual Pengguna

iIGFMAS Service Desk.

Borang capaian hendaklah dilengkapkan dan
dikemukakan kepada AO bagi peranan:

Peranan Tujuan
Baharu Pengguna Baharu
Tambah/ Menambah/
kemaskini mengemaskini capaian
Pengguna

Hapus Menghapuskan peranan
Pengguna (pengguna
bertukar/ tamat
perkhidmatan)

Hanya peranan yang berubah sahaja perlu
dikemukakan, peranan sedia ada akan kekal di
iIGFMAS.

PTJ bertanggungjawab menyemak dan
mengesahkan Laporan Capaian Pengguna dan
Had Kuasa Pusat Tanggungjawab melalui
Borang Pengesahan Capaian Pengguna Dan
Had Kuasa Memperaku seperti di Lampiran
A11 bagi memastikan maklumat pengguna
sistem adalah tepat, betul dan hanya pengguna
aktif di PTJ tersebut sahaja yang diberi capaian.

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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LAMPIRAN A

Garis Panduan Penetapan Kuasa Dan Tugas &

Kebenaran Khusus Secara Bertulis

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

70(a), 70(b), 62(b),
78, 79, 80(b), 80(c),

80(d)

PTJ Manual

Untuk Melaksanakan
Penetapan Kuasa Dan
Tugas Pegawai Pengawal/
Pemungut -  Pejabat
Pemungut seperti di
Lampiran B.

Pusat
. Arahan Tanggungjawab/ .
Bil. Perbendaharaan Tugas Pejabat Borang Berkaitan Catatan
Perakaunan

2. |AP101 Baucar PTJ Manual Borang Arahan | Borang AP 101 hendaklah dilengkapkan setiap
Perbendaharaan 101 | kali  berlaku perubahan pegawai dan
Pegawai-Pegawai dikemukakan kepada AQ.
Memperaku Dan
Menandatangani Baucar | Borang AP 101 baharu akan membatalkan
(Kew.290-Pin.1/2017) Borang AP 101 terdahulu.
seperti di Lampiran A9.

3. | AP6B9, 71(a), 71(e), | Terimaan PTJ  Elektronik/ | Borang Kebenaran Khusus | Borang Kebenaran Khusus Secara Bertulis

melaksanakan Penetapan Kuasa Dan Tugas
Pegawai Pengawal/l Pemungut hendaklah
dilengkapkan setiap Kkali berlaku perubahan
pegawail dan dikemukakan kepada AQ.

Borang baharu akan membatalkan Borang
terdahulu.

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
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LAMPIRAN A Garis Panduan Penetapan Kuasa_ Dan Tugas &
Kebenaran Khusus Secara Bertulis

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

Pusat
Bil. Pe m:r:?jg?\:raan Tugas Tangg;:gﬁwabf Borang Berkaitan Catatan
Perakaunan
4. | AP11, 53, 62, 79, | 1. Aset Ibu Pejabat, Borang Permohonan Borang capaian hendaklah dilengkapkan dan
99, 101, 102. 2. Baucar Jurnal JANM Capaian Pengguna dan dikemukakan kepada AQ bagi peranan:
3. Arahan Pembayaran | dan Pejabat Had Kuasa iGFMAS « Baharu
4. Pindahan Dana Perakaunan Pejabat Perakaunan « Tambah/ kemaskini
5. Pesanan Kerajaan (Kew.290E-02 Pin.1/18) e Hapus
(PO/WOI/COMPUAY Rujuk Lampiran A6.
Pendahuluan Diri) Borang Permohonan Hanya peranan yang berubah sahaja perlu
Capaian Pengguna dan dikemukakan, peranan sedia ada akan kekal di
Modul: Had Kuasa iGFMAS lbu iIGEFMAS.
1) Arahan Pembayaran Pejabat, JANM
2) Terimaan (Kew.290E-03 Pin.1/18)
3) Baucar Jurnal Rujuk Lampiran A7.
4) Pindahan Dana
5) Panjar Borang boleh dimuat turun
6) Pengurusan Aset di Portal JANM dalam
7) Treasury format MS Excel. Borang
8) Loan  Management juga disertakan dengan
System Format Capaian Peranan,
dan disokong dengan
Panduan Mengisi Borang
dan Manual Pengguna
IGFMAS Service Desk.

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 22



Kew 290E(01 — 03)

Baharu

Sila pilih capaian peranan di Lampiran AUTH-01
Perakunan | Perakuan Il & Akuan Terima

RMO.01 - RM500,000.00 RMO.01 - RM500,000.00
Sila Pilih (Klik di sini)

RMO.0T - RM20,000.00

RM0.01 - RM30,000.00

RMO0.01 - RM100,000.00

RMO.01 - RM3500,000.00

IGFMAS
BEORAHG PERMOHOHAN CAPAIAN PENGOUNA DAN HAD KUAEA FULAT TARGOUNGJAWAE (PTJ)

Fw ZR0E 00 - P, M8

EAHACIAN | MAFLUMAT PESOCHON [wajib dikci)

" Tt

* M [HUBUF BESAN):

* e, Mt Pengonalan Bataru.

" red Javeatan.

" Galaran Jrwalan

" med Pejatsal Perabaunan (4 digit

T iPmrital Iejabal Perakaunan.

" e Kumpulan T £ 'T0 @ digin:

* Parital Kod Kumgdan PTJ & PTJ:

'S ID a4 digh Jika ek

" e, Tabaton:

" Erml

EAHAGAN Il TULFLAK PERMOHONAN

RMO.0T - RM1,000,000.00
RM0.01 - RM100,000,000.00
RM0.01 - RMO9,999, 999 999,99

2 PENGESAHAN OLE
KETUA JABATAN

2 PENGESAHAN OLEH PEMEGANG WARAN PERUNTUKAN/
KETUA JABATAN

Saya dengan ini mengesahkan permohonan di atas dibuat selaras
dengan kehendak Arahan Perbendaharaan (AP) 11, 53, 62, 79, 99,
101 dan 102.

Tandatangan:

Mama:

Cap Jawatan & Jabatan:
Tarikh:

JABATAN AKAUNTAN

" Jenby Pesrmotonan. e

* Pasanan: S pih cupaen peramee 3 Lampdioen Few 290E-0 - P VEE
¢ = — I [ L 1 & Akuan Terima
7N At R Sk Pl [ i) St Pl (i < il

 Token:

" Psrrknbaan Khas (jika ada):

EAHAGIEN Il PERAMUAN AN PERGESAHAN

' PERAFUAN OLEH PEMOHON

FENGEEAHAN OILEH PEREGANG WARAN PERUNTUNAMN
A JEEATAN

Elq'uﬂrwnl-ln-unmlr emkdurel yuang S ban o wbe scakah bermr
tar menges shan e gpuegesnl: rhecep permohossn a0

| et ger
Har—a

Ko Fad Fengormisn

Arhar Fer

#ys Sergen Nl mesgeethEn parechosan o e s seleres Sengan

man (AP 11, 53, &2, TR B, 100 dan 10

Tariich E
EAHASLEN PEJAEAT PERAFALUNAN [A0)
" Disathan Admintatwtor ¥ bk P
| ereiwtargar | et g
b
T'rich. Jwaratun
T

EAHACIAN W UNTUF FEGUMAAN EFTM, IEU FEJABAT JANE

{HombOr K Pengenalan Salah, Bersara, Tidak ARIT San bu Integdtl Sahag)

" Disabban wheh Unf Actfiocoation |

| et ger
Har—a

Tarich

o whah Ratua

Tt g
hiT
Jwstn

o

Mot Capalar Fenggura ahan dihsmasbin ke delaer sisfem den pamabiumen disebrhen melelol fOFMAY Servicw Dash.

Ha Haichruan Perbas b BRI  OBO0-2ANTE

NEGARA MALAYSIA

dkE GALITHOY
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1. Pengecualian Penggunaan Kad Keras Borang Kew.290
Pin/2009 - Pengecualian AP 101

AP 11

AP 101

SEDIA ADA

Terima Perwakilan
Kewaijipan

y

Kebenaran Khusus
Secara Bertulis
:B'orEn'g Kew.290-!

Pin/2009 |

SPANM 17/2014
Bayaran

Dikemaskini setiap kali
perubahan perjawatan
atau pegawai baharu

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

AP 11

Kewajipan

v

AP 101

[

Borang Capaian
eSPKB

¥

Capaian Pengguna:
mendapatkan kata

pengenalan dan kata laluan
dan/atau tandatangan digital

v

Rujukan Ketua Jabatan

pada salinan fail

IS

[

Kebenaran Khusus Secara

Bertulis

PTJ MANUAL

Borang Kew.290-Pin1/2017

Kew 290E-01

¥

Capaian Pengguna:
mendapatkan kata pengenalan
dan kata laluan dan/atau
tandatangan digital

!

Laporan Capaian Pengguna
Dan Had Kuasa Pusat

Tanggungjawab

PELAKSANAAN AKRUAN

Terima Perwakilan

Dikemaskini mengikut

pengguna:

+ Tambah/kemaskini

Baharu

Hapus

Elemen Kawalan Dalam SPANM Bil. 5/2018 Perwakilan Kewajipan

AP 11

AP 101 Borang
capaian iGFMAS

Jadual Perwakilan
Kewajipan AP 11
Lampiran A

Pasti amaun seperti yang
ditetapkan dalam AP11
dan mematuhi
7 Peringkat Had Kuasa
Memperaku (HKP)

Kemaskini capaian
dalam iGFMAS

Jana Laporan Capaian
Penggunayang telah
dikemaskini
&

Borang Pengesahan
Capaian

Semak capaian yang
telah dikemaskini dan
sahkan Borang
Pengesahan Capaian

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Tindakan AO

Tindakan PTJ
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LAMPIRAN A

[Kew.290-Fin. 1/2017)
(Borang AKS2) 0
KUASA TETAP M ARAHAN PERBENDAHARAAN 101 NEGARAMALAYSIA
S Pegawai-Pegawai Memperaku Dan Menandatangani Baucar
KEPADA : TARIKH - N
Perhal Kod PTJ:
Kod Kumpulan PTJ Tarikh Kuat kuasa
1. NAMA AKAUN : 2. NO. AKAUN:
3. KEBENARAN DIBERI KEPADA: FERAKUAN |
Bil Nama No. Kad Jawatan Had Kuasa® Contoh
BIL MAMA PENUH JAWATAN CONTOH TANDATANGAN Pengenalan | dan Gred Tandatangan
1.
2.
3.
4.
Untuk menguruskan akaun di atas seperti ditentukan di bawah:
5.
4. Nama pegawai-pegawai yang diberi kebenaran untuk mengesahkan cek-cek bayaran tunai: "I"
BIL MAMA PENUH JAWATAN CONTOH TANDATANGAN PERAKUAN Il DAN AKUAN TERIMA
Bil Nama No. Kad Jawatan Had Kuasa® Contoh
Pengenalan | dan Gred Tandatangan
1.
2.
3.
Cara pengesahan seperfi ditentukan dibawah: EN
5. Semua kebenaran sebelum ini adalah dibatalkan. Walaubagaimanapun cek-cek dan arahan-arahan yang ditandatangani 5
sebelumnya masih sah diperlakukan.
Kelulusan Akauntan Negara Malaysia -
Pegawai Yang Mengesahkan Rujukan : Diluluskan cleh:

Tarkh - | 1D Panjar.

Tandatangan :

(Tandatangan Ketua Jabatan/ Pemegang Waran Peruntukan) Mama dan Cop Jabatan
(Tandatangan) Mata:

1. Esiranys barisos periucamn pegawal, Borang Kaw 280-Fir 10 2017 Inl adaiak t=rostal dan peri diganticss dengan Borang
Kew.250-Pin. 17/ 2017 yang bakaru.

e 2.  Eomng Kew.290-Pin. 17 2017 periu diengkapkan oleh FTJ Manual sahaja
(Nama} 3. ‘Had Memperaiu dan Menandalangan| Eaucar adaiah sepzil yang ditetapkan olkeh pekelling s2masa yang berkuat kuasa.

MNama Pegawai / Cop Rasmi

R siiusan Ferbendanansan: KKBSKKM 0E0-2M/Z[E3) JAMA DO1

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 25



PENGECUALIAN AP 101: Pemberian Kuasa Menandatangani Baucar

Kumpulan PTJ Membayar:
Kumpulan PTJ & PTJ:
Tarikh kemaskini

LAPORAN CAPAIAN PENGGUNA DAN HAD KUASA PUSAT TANGGUNGJAWAB

- 47 KUMPULAN PTJ KEMENTERIAN SUMBER MANUSIA
47061011 JABATAN PEMBANGUNAN KEMAHIRAN
-8 Mei 2018 (Selasa)

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA

User Name |

Complete name | Role name (Perihal Peranan) StartDate | End Date
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELARASAN ASET- TUKAR BARANG/TUKAR BELI/ YANG LAIN (PTJ) 26-Dec 17 31-Dec 99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PENGELASAN ASET (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PENJEJASAN ASET - SINGLE (PTJ) 26-Dec-17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PEMBATALAN URUSNIAGA ASET (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PENYELESAIAN ASET DALAM PEMBINAAN - PROSES PENYELESAIAN (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN GL - PERAKU 1 BAUCAR JURNAL (PTJ) 24 Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN FM - PERAKU 1 WARAN PERUNTUKAN (PTJ) 21-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AP - PERAKU 1 - ARAHAN PEMBAYARAN (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AL - PERAKU 1 - BAUCAR JURNAL (PTJ) 24 Dec17 31-Dec99
TEO BOON SAN AC - PERAKU 1 - BAUCAR JURNAL (PTJ) 24-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELUPUSAN ASET - TUKAR BARANG/TUKAR BELI (PTJ) 26-Dec-17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELUPUSAN ASET (LAIN-LAIN) (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PINDAHAN ASET - SINGLE (PTJ) 26-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PEROLEHAN ASET (PTJ) 26-Dec-17 31-Dec-99
TEO BOON SAN WF-AC - PERAKU 1- BAUCAR JURNAL (PTJ) - LOA RM 0.01- 50K 24 Dec 17 31-Dec-99
TEO BOON SAN MM - PERAKU 1 - ARAHAN PEMBAYARAN DENGAN PESANAN KERAJAAN (PTJ) 21-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELUPUSAN ASET (LAIN-LAIN) (PTJ) 31-Dec17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELUPUSAN ASET - TUKAR BARANG/TUKAR BELI (PTJ) 31-Dec17 31-Dec99
TEO BOON SAN GL - PERAKU 1 BAUCAR JURNAL (PTJ) 30-Dec17 31-Dec.99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PELARASAN ASET- TUKAR BARANG/TUKAR BELI/ YANG LAIN (PTJ) 31-Dec-17 31-Dec-99
TEO BOON SAN FM - PERAKU 1 WARAN PERUNTUKAN (PTJ) 30-Dec17 31-Dec99
TEO BOON SAN AC - PERAKU 1 - BAUCAR JURNAL (PTJ) 31-Dec-17 31-Dec-99
TEO BOON SAN AA - PERAKU 1 - PENYELESAIAN ASET DALAM PEMBINAAN - PROSES PENYELESAIAN (PTJ 31-Dec-17 31-Dec-99
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 26




PENGECUALIAN AP 101: Pemberian Kuasa Menandatangani Baucar

SPANM BIL. 572018
LAMPIRAN AS: BORANG PENGESAHAN CAPAIAN PENGGUNA DAN HAD KUASA MEMPERAKU

BAHAGIAMN |
(Mama dan Alamat Pejabat Perakaunan}
Rujukan Kami :
Tarikh :
(Ketua Jabatan)
(Kod Kumpulan PFTJ & PTJ)

Maklumat Pemproses Permohonan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Memperaku
Tuan/Puan,

Dengan segala hormatnya saya diarah merujuk kepada perkara di atas.

2. Sukacita di maklumkan permohonan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Memperaku
telah diproses. Bersama-sama ini disertakan Laporan Capaian Pengguna dan Had Kuasa
Memperaku yang telah diwujudkan.

3. Tuan/Puan dikehendaki mengesahkan peranam dan capaian yang diterima dengan
melengkap dan mengembalikan BAHAGIAN Il dalam tempoh & hari dari tarikh makluman ini.

Sekian, terima kasih.

Saya yang menurut perintah,

(Tandatangan Pejabat Perakaunan)

Mama
Tarikh

Cap Rasmi Jabatan

BAHAGIAM 11
(Nama dan Alamat Pejabat Perakaunan)

Pengesahan Pewujudan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Memperaku

Saya dengan ini mengesankan capaian dan penggunaan peranan yang telah diwujudkan
adalah:

I:l Tepat dan betul seperti yang dipohon.
I:l Berbeza (serakan Borang JANKIAUTH-O1)

(Tandatangan Pemegang Waran Peruntukan/ Ketua Jabatan)

Mama
Tarikh

Cap Rasmi Jabatan

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

JABATAN AKAUNTAN
NEGARA MALAYSIA
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SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

Lampiran A

5. HAL-HAL LAIN Lam p | ran B » Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara

Bertulis Tatacara Pengurusan Terimaan

6. TARIKH KUAT

S Lampiran C

7. PEMBATALAN

8. PEMAKAIAN
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LAMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan

G AP 69 — kuasa mengutip dan menerima wang

e AP 65 (iii)), AP 65 (iv) dan AP 70 (b) - kuasa menggunakan sistem/ resit bermesin
e AP 70(a) — kuasa menulis dan menandatangani resit

° AP 73 & AP 80 (b) — kuasa merekod pungutan dan menyemak buku tunai

e AP 62 (b) — kuasa membatalkan Resit Rasmi

e AP 78 & 79 — kebenaran untuk memasukkan pungutan ke dalam bank

a AP 71 (a) — kebenaran untuk Pendaftar Mel

e AP 125 — pemegang kunci dan nombor kombinasi peti besi atau bilik kebal

e Kebenaran kepada Penyedia, Peraku | dan Peraku Il Penyata Pemungut
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L AMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan
LAMPIRAN B1

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL/PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 69 — KEBENARAN MENGUTIP DAN MENERIMA WANG

Nombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/Jabatan

Nama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

Nama Pegawai Jawatan Tarikh Kuat kuasa

Tandatangan Ketua Jabatan

Mama ;

Jawatan :
Tarikh:

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 30



L AMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan
LAMPIRAN B2

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL/ PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 65 (iii) & (iv) DAN 70 (b) - KEBENARAN MENGGUNAKAN SISTEM/ RESIT BERMESIN

Nombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

Nama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

Nama Pegawai Jawatan Tarikh Kuat kuasa

Tandatangan Ketua Jabatan

MNama :
Jawatan :
Tarikh:
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LAMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan
LAMPIRAN B3

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL! PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 70 (a) - KEBENARAN MENULIS DAN MENANDATANGANI RESIT

Mombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

Mama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

A. TUGAS MENULIS RESIT

Nama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas

B. TUGAS MENANDATANGANI RESIT

Nama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas

Tandatangan Ketua Jabatan

Nama :
Jawatan :
Tarikh:
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Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis

SAMBIRANE Tatacara Pengurusan Terimaan

LAMPIRAN B4

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL! PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 73 DAN 80 (b) - KEBENARAN MEREKOD PUNGUTAN DAN MENYEMAK BUKU TUNAI

Mombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal

Kementerian/ Jabatan

MNama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

A. TUGAS MEREKOD PUNGUTAN [AP T3]

Nama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas
B. TUGAS MENYEMAK DAN MENANDATANGANI BUKU TUNAI [AP 80 (b)]
Nama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas
Tandatangan Ketua Jabatan
Nama :
Jawatan :
Tarikh:
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L AMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan
LAMPIRAN B5

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL/ PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 62 (b) - KEBENARAN MEMBATALKAN RESIT RASMI

Mombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

Mama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

Nama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas

Tandatangan Ketua Jabatan
Mama
Jawatan :
Tarikh:
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L AMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan
LAMPIRAN B6

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWALf PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 78 & 79 — KEBENARAN UNTUK MEMASUKKAN PUNGUTAN KE DALAM BANK

Nombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

Nama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

Nama Pegawai Jawatan Tandatangan Tarikh Kuat kuasa

Tandatangan Ketua Jabatan

Nama :
Jawatan ;
Tarikh:
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LAMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan —

KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWA.JIPAN PEGAWAI PENGAWAL/ PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 71 - KEBENARAN UNTUK MEREKOD DAN MENYEMAK DAFTAR MEL

MWombor Rujukan Fail
Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

Mama Pejabat Pemungut
Kod Kumpulan PTJ & PTJ

A. TUGAS MEREKOD DAFTAR MEL [AP 71 (a) hingga (d)]

Mama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas

B. TUGAS MENYEMAK DAN MENANDATANGANI DAFTAR MEL [AP 71 (e]]

Mama Pegawai Jawatan Contoh Tandatangan Contoh Tarikh Kuat
Tandatangan kuasa
Ringkas

Tandatangan Ketua Jabatan

MNama :
Jawatan ;
Tarikh:
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LAMPIRAN B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara Bertulis
Tatacara Pengurusan Terimaan

LAMPIRAN B2
KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS MELAKSANAKAN PERWAKILAN KEWAJIPAN PEGAWAI PENGAWAL/ PEMUNGUT

ARAHAN PERBENDAHARAAN 125 - PEMEGANG KUNCI DAN NOMBOR KOMBINASI BILIK KEBAL ATAU PETI BESI

Nombor Rujukan Fail

Tarikh Pewakilan Kewajipan Pegawai Pengawal
Kementerian/ Jabatan

MWama Pejabat Pemungut

Kod Kumpulan PTJ & PTJ

A. TUGAS MEMEGANG KUNCI DAN-NSMBOR-<EBMBINAS BILIK KEBAL ATAU PETI BESI

Nama Pegawai Jawatan Tarikh Kuat kuasa

B. TUGAS MEMEGANG KuNEHBAN NOMBOR KOMBINASI BILIK KEBAL ATAU PETI BESI

Nama Pegawai Jawatan Tarikh Kuat kuasa

Tandatangan Ketua Jabatan

MNama :
Jawatam ;
Tarikh:
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SPANM BIL.6/2018
KANDU NGAN Tatacara Pengurusan Penetapan Kuasa Dan Tugas Pegawai Pengawal
Kepada Pegawai Perakaunan Di Bawah Kawalannya

( Arahan Perbendaharaan 11)

1. TUJUAN

2. LATAR BELAKANG

3. TAKRIFAN

Lampiran A

5. HAL-HAL LAIN :
Lampiran B

6. TARIKH KUAT

(QUJARSYAN Lam D iran C B Garis Panduan Kebenaran Khusus Secara

Bertulis Pejabat Perakaunan

7. PEMBATALAN

8. PEMAKAIAN
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