
Semua Ketua Jabatan Persekutuan 

Semua Ketua Pusat Tanggungjawab 

Semua Ketua Pusat Gaji 

 

Y.Bhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan, 

 

PERINGATAN PEMBAYARAN GAJI MELALUI SISTEM GAJI BERKOMPUTER 

(SISTEM HCP) 

Merujuk perkara di atas, mohon tuan/puan untuk mengambil perhatian ke atas perkara 

berikut:- 

1) PTJ yang terlibat dengan proses transfer in (pindah masuk dari PTJ lain), 

tuan/puan dikehendaki mengambil tindakan di ZRPY033 dan juga di PA40 

(Personnel Action - Perubahan Aktif & Perubahan Aktif Tambahan). Sila 

pastikan kod WBS, Cost Center dan Fund  dikemaskini  merujuk kepada kod 

PTJ yang berkenaan. 

 

2) Manakala sekiranya PTJ terlibat dengan proses Perubahan (Aktif)/(Aktif 

Tambahan) atas sebab tindakan (Reason For Action) seperti di bawah; 

 

10 -  Perubahan Data Organisasi 

12 -  Kembali dari Cuti Tanpa Gaji 

14 -  Aktif Semula Selepas Tahan Gaji 

 

PTJ hendaklah memastikan kod WBS, Cost Center dan Fund adalah kod semasa 

yang sedang berkuatkuasa. 

 

3) Adalah diingatkan kegagalan PTJ untuk mematuhi arahan ini akan menimbulkan 

masalah dan menyebabkan kelewatan semasa proses larian gaji dilaksanakan. 

Oleh yang demikian, perhatian dan kerjasama tuan/puan amatlah diharapkan 

untuk memastikan proses gaji kakitangan awam berjalan lancar. 

 

Sekian, terima kasih. 

 

UNIT GAJI  

JANM PULAU PINANG 

10 April 2019 


