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Definisi Panjar
AP 3

1. Peruntukan wang tunai dalam kumpulanwang disatukan tidak
dipertanggungkan dalam akaun sebagai perbelanjaan muktamad.

2. Hanya pembayaran yang sebenar dari panjar itu dipertanggungkan.

3. Wang tunai yang dikeluarkan oleh Akauntan Negara / Akauntan Negeri /
Bendahari Negeri sebagai panjar hendaklah diakaunkan di bawah panjar
yang berkenaan yang mana hendaklah dijelaskan apabila panjar itu
akhirnya diserah balik.



Kuasa Melulus Panjar
AP 111(a)

Ketua

boleh

Atau

Setiausaha Perbendaharaan atau Pegawai Kewangan Negeri

Negerimembenarkan Akauntan Negara atau Akauntan

mana yang berkenaan,Bendahari Negeri, mengikut

mengadakan panjar, dan mengizinkan pengeluaran panjar jika didapati

perlu bagi seseorang pegawai awam ada wang padanya untuk membuat

bayaran.

“



Panjar Digunakan Mengikut Maksud

Diwujudkan
AP 111(b)

Panjar mestilah digunakan hanya bagi maksud ianya diadakan

mengikutdan hendaklah dikeluar dan diakaunkan semata-mata

syarat-syarat kelulusan yang diberi.
“



Permohonan Mewujudkan Panjar
AP 112 (a)

Senarai panjar dan amaunnya yang dikehendaki oleh jabatan,

termasuk panjar wang runcit, hendaklah disampaikan oleh Ketua

Jabatan kepada Akauntan Negara atau Akauntan Negeri Atau

Bendahari Negeri. Amaun itu hendaklah dihadkan kepada keperluan

minimum dengan mengingati bahawa rekupmen boleh dibuat lebih

daripada sekali dalam sebulan.

“



Permohonan Mewujudkan Panjar
AP 112 (b)

Permohonan oleh Ketua Jabatan hendaklah menyatakan dengan

terang mengapakah panjar itu dikehendaki.“



Perbezaan Secara Umum Perakaunan Panjar Asas Tunai

Dan Asas Akruan



KerajaanPersekutuanMalaysia
PenyataKedudukan Kewangan

Pada31Disember 20x2
Nota 20x2 20x1

ASET

Aset Semasa
Tunai dan kesetaraan tunai 5 xxx xxx

Pemulihan cukai dan pindahan (Recoverable from taxes and transfer) 6 xxx xxx

Akaun belum terima 7 xxx xxx

Inventori 8 xxx xxx

Lain-lain asset kewangan xxx xxx

Lain-lainABT xxx xxx

Jumlah aset semasa xxx xxx

AsetBukan Semasa

Pemulihan cukai dan pindahan (Recoverable from taxes and transfer) 6 xxx xxx

Akaun belum terima 7 xxx xxx

Pelaburan dalam entiti terkawal 9 xxx xxx

Pelaburan dalam entiti usaha sama 10 xxx xxx

Pelaburan dalam syarikat bersekutu 11 xxx xxx

Lain-lain aset kewangan 12 xxx xxx

Hartanah, Loji dan peralatan 13 xxx xxx

Hartanah pelaburan 14 xxx xxx

Aset tak ketara 15 xxx xxx

Lain-lainABT xxx xxx

Jumlah aset bukan semasa xxx xxx

JUMLAHASET

LIABILITI

Liabiliti semasa

ABB daripadaurusniaga pertukaran 16 xxx xxx

Cukai dan pindahan belum bayar 17 xxx xxx

Peruntukan (Provisons) 18 xxx xxx

Pinjaman (Borrowing) 19 xxx xxx

Pelan Persaraan dan gratuiti 20 xxx xxx

Lain-lain liabilitikewangan xxx xxx

Akaun amanah awam/Baki obligasi awam xxx xxx

Deposit xxx xxx

Jumlah aset semasa xxx xxx

Liabiliti bukan semasa

Pinjaman (Borrowing) 19 xxx xxx

Pelan Persaraan dan gratuiti 20 xxx xxx

Lain-lain liabilitikewangan xxx xxx

Akaun amanah awam/Baki obligasi awam (seksyen 9) xxx xxx

Deposit xxx xxx

Jumlah aset semasa xxx xxx

JUMLAHLIABILITI xxx xxx

ASET BERSIH

Aset Semasa +
Aset Bukan Semasa
= Jumlah Aset

Liabiliti Semasa +
Liabiliti Bukan Semasa

= Jumlah Liabiliti

Aset Bersih = Ekuti
Lebihan(Kurangan) terkumpul +

Rezab +
Amanah kerajaan



Profail Carta Akaun Akruan Aset

Kod Tunai Dan Kesetaraan Tunai
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1 – Wang Tunai di
Bank

1 - Bank Pusat

2 - Bank Bayaran

3 - Bank Terimaan

4 - Bank EFT

5 - Bank Agen 1

6 - Bank Agen 2

7 – Panjar

8 – Bank Lain

1 - Panjar Wang Runcit

2 – Wang Yang

Belum Dibankkan

1XX – 5XX (3/12)

6XX (P.Khas)

7XX (1/12)

8XX (Unit)

2 - Wang Tunai

di Tangan

3 – Deposit Jangka

Pendek 3 bulan ke

bawah
1 - Wang Amanah

2 - Am

SUB-KELAS

AKAUN

9

SIRI

9

JENIS

AKAUN

A

KELAS

AKAUN

01

SUB

SIRI

999



06

Jenis-jenis Panjar
Modul

iGFMAS

Kod

Vendor

ID

Panjar

Panjar Seperduabelas CM SXXX SXXX

Panjar Khas CM KXXX KXXX

Panjar Wang Runcit CM RXXXX XXXX

Panjar Tiga Perduabelas GL - -

Panjar Unit AP UXXX -



1/12

KHAS

PWR3/12

UNIT

JENIS
PANJAR

Pembayaran kecil

yang segera dan

perbelanjaan runcit

Perbelanjaan berkala

dalam negeri

Perbelanjaan

berkala luar negeri

dalam matawang

asing

Pendahuluan khas kepada

pegawai penjaga sesuatu

kumpulan pasukan tentera

dan polis

Perbelanjaan

bagi tujuan khas
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Jenis-jenis Panjar

Panjar Seperduabelas

Diberikan bagi membuat perbelanjaan berkala
atau untuk tujuan tertentu panjar (memberi

mendapatpendahuluan kepada pelajar yg
kelulusan biasiswa)

Had panjar diberikan berdasarkan
perbelanjaan untuk sebulan

anggaran

Pemegang Panjar: KPT (elaun pelajar ke luar
negeri)
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Jenis-jenis Panjar

Diberikan bagi membuat perbelanjaan operasi
harian perwakilan dengan segera tanpa
menunggu penghantaran wang dari Malaysia

Had panjar dalam matawang asing berdasarkan
anggaran perbelanjaan untuk 1 - 2 bulan
(tertakluk kepada keperluan)

Panjar Tiga Perduabelas



Jenis-jenis Panjar
Panjar Unit

02 Hanya di MINDEF

Tiada had apungan

01

03

Pendahuluan khas kepada pegawai
pasukan

membayar
penjaga sesuatu
tentera dan

kumpulan
polis bagi

perbelanjaan
perkhidmatan.

semasa menjalankan



Jenis-jenis Panjar
Panjar Khas

Contoh-Contoh Panjar Khas

Deposit Hospital Tabung Bantuan

Segera - JKM
ATIP - KPWKM

P.Khas INFRA Mengiring Banduan

- KDN

Penyiaran - KKMM
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Jenis-jenis Panjar

√ Sejumlah wang yang

pembayaran kecil yang segera dan perbelanjaan
runcit tanpa mempertanggungkannya terlebih
dahulu kepada sesuatu maksud perbelanjaan.
Hanya pembayaran yang sebenar dari panjar itu
dipertanggungkan.

√ Ia boleh juga digunakan bagi memberi pendahuluan
wang tunai segera kepada pegawai-pegawai yang
memerlukan wang
perjalanan KECUALI
perjalanan.

untuk membayar belanja
untuk membayar tuntutan

Panjar Wang Runcit

diberi kepada pegawai
perakaunan untuk membolehkannya membuat

AP 3



Panjar Wang Runcit (PWR)

Definisi PWR

1.“Sejumlah wang yang diberi kepada
pegawai perakaunan…”

- Pegangan wang tunai di pejabat jabatan
yang didahulukan daripada KWDS
(Kod GL A0121101).

- Had pegangan wang tunai yang
diberikan adalah berdasarkan kepada
keperluan semasa.



Panjar Wang Runcit (PWR)

Definisi PWR

2.“..membolehkannya membuat pembayaran
kecil yang segera..”

-Amaun bayaran yang kecil adalah merujuk kepada
AP97(d): Tidak melebihi RM500.00 bagi setiap resit/bil.

- Perbelanjaan kecil yang tidak dirancang / tidak berkala
iaitu perbelanjaan tidak berulang-ulang setiap bulan.

-Sekiranya perbelanjaan telah diambil kira dalam Bajet
Tahunan Jabatan, maka barangan/perkhidmatan
hendaklah dibeli melalui kaedah Pesanan Tempatan
(PT) KECUALI bagi kes segera atau kecemasan sahaja.



Panjar Wang Runcit (PWR)

Definisi PWR

3. “..dan perbelanjaan runcit..”

- Pembelian barang-barang yang dibenarkan dalam
kuantiti kecil dan tidak praktikal untuk diperoleh dengan
menggunakan Pesanan Tempatan.

- Contoh :
Barang-barang yang boleh didapati di kedai runcit.



Panjar Wang Runcit (PWR)

Definisi PWR

4. “..tanpa mempertanggungkannya terlebih
dahulu kepada sesuatu maksud perbelanjaan dan
hanya pembayaran sebenar dari panjar itu
dipertanggungkan.”

- Apungan panjar yang diterima tidak dipertanggungkan
sebagai belanja.

- Pembayaran panjar dicaj ke vot setelah baucar Kew.50
diluluskan



Panjar Wang Runcit (PWR)

Definisi PWR

5.“..pendahuluan wang tunai segera untuk membayar belanja
perjalanan..”

- Belanja perjalanan yang tidak melibatkan Borang Tuntutan
Perjalanan seperti bayaran tol dan parkir pemandu Jabatan
yang membawa kereta Jabatan.

6. “..KECUALI untuk membayar tuntutan perjalanan.”

- Perbelanjaan yang melibatkan kaedah tuntutan
Borang Tuntutan Perjalanan tidak boleh dibayar
PWR.

melalui
melalui
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Had PWR (WP 10.8)
Peringkat PTJ Penjelasan Had Apungan

Kementerian PTJ yang terletak di Kementerian. Contoh Bahagian

Kewangan KPM

RM5,000.00

Ibu Pejabat Jabatan PTJ yang terletak di Ibu Pejabat Jabatan. Contoh

Bahagian Kewangan JIM

RM3,000.00

Negeri PTJ yang terletak di Ibu Negeri / Daerah dan melapor

terus kepada Kementerian atau Ibu Pejabat. Contoh

IPK Sabah.

RM2,000.00

Daerah PTJ yang terletak di Daerah dan melapor terus kepada

pejabat negeri. Contoh Pejabat Kesihatan Bentong.

RM1,000.00



Pengendalian Panjar
Dokumen dan Rekod Panjar

1. Kuasa Tetap (Borang AK 52)

2. Buku Tunai Akaun Panjar & Buku Wang Runcit –AP113(d)(i)

3. Baucar Kecil – Kew. 50

4. Borang Pendaftaran/Penamatan Penerima Bayaran iGFMAS

5. Sijil Perakuan Panjar

6. Penyata Penyesuaian Panjar

7. Penyata Penyesuaian Bank (kecuali PWR)

8. eMaklum



Pengendalian Panjar
Akaun Bank Panjar [AP 113(a)]

•Pemegang Panjar selain Panjar Wang Runcit hendaklah membuka
satu akaun bank atas nama jawatan

•Pembukaan akaun bank atas kelulusan Akauntan Negara/Bendahari
Negeri

•Akaun bank hanya digunakan atas tujuan panjar yang berkenaan
sahaja



Pengendalian Panjar
Akaun Bank Panjar [AP113(a)]

Terima Permohonan → Semak →Lulus

JANM – Kelulusan &

Pembukaan Akaun Bank

PTJ Pemegang Panjar selain

PWR

PTJ memohon membuka akaun bank panjar kepada

JANM melalui Kementerian



Section Break



Pengendalian Panjar
Dokumen dan Rekod Panjar

Kuasa Tetap kepada pegawai yang mengesahkan
dan menunaikan Cek/EFT panjar di bank diberi kepada
Pemegang Panjar melalui Surat Kuasa – Kuasa Tetap
(Borang AK 52).

Sekiranya berlaku pertukaran pegawai yang
mengesahkan pungutan tunai atau/dan pegawai yang
akan menunaikan panjar di bank, Pemegang Panjar
hendaklah mengisi borang AK 52 yang baru dan
mengemukakan kepada Pejabat Perakaunan/ BPOPA
dengan SEGERA.

Kuasa Tetap

(Borang AK 52)



PENGENDALIAN PANJAR
Dokumen dan Rekod Panjar

Kuasa Tetap

(Borang AK 52)



Pengendalian Panjar
Dokumen Sokongan [AP 113(b)]

i. Pemegang panjar hendaklah mendapat baucar dengan dokumen
sokongan untuk semua bayaran daripada panjar. Jika tiada, satu
perakuan hendaklah diminta daripada pegawai yang menuntut
bayaran.

ii. Apabila rekupmen panjar diperlukan, baucar bayaran bersama
senarai bayaran berserta dokumen-dokumen sokongan hendaklah
disediakan dan dihantar kepada Pejabat Perakaunan. Dalam
persekitaran elektronik semua dokumen panjar hendaklah disimpan
dengan teratur dan selamat di jabatan penyedia.



Baucar

Kecil

Kew.50E

Tiada dokumen

sokongan??

Tandatangan di

sini!!



Pengendalian Panjar
Dokumen dan Rekod Panjar

• Tiap-tiap pegawai yang menerima panjar mestilah
menyelenggara
Lampiran “A”
diterima dan

satu buku tunai mengikut bentuk seperti di
dengan menunjukkan semua amaun yang

sepertidibayar. Bagi wang runcit, format
dalam bentuk yang disediakan di Lampiran “A1” hendaklah
digunakan. Semua baucar mestilah dinombor dan
dicatatkan pada hari ianya dibayar.

•Buku tunai hendaklah dijumlahkan pada penghujung hari.
Dalam persekitaran elektronik, buku tunai panjar/ buku wang
runcit dijana oleh sistem.

Buku Tunai

Panjar

[AP 113 (d)(i)]



Buku Tunai

Panjar

[AP 113 (d)(i)]



Buku Wang

Runcit

[AP 113 (d)(i)]



Pengendalian Panjar
Dokumen dan Rekod Panjar

ke akaun

AP113(d)(ii)

•Bagi akaun panjar yang mempunyai akaun bank, Penyata
Penyesuaian Bank hendaklah disediakan setiap bulan.

•Menyediakan Sijil Pengesahan Baki Buku Tunai

•Pembayaran daripada panjar dilaraskan
perbelanjaan sebelum akhir tahun

AP113(d)(iii)

•Pemegang Panjar hendaklah memastikan baki buku tunai
tidak terlebih dikeluarkan

Buku Tunai

Panjar

[AP 113 (d)]

AP113(d)(iii)



Sijil

Perakuan

Panjar 1/12/

Unit/ Khas



Penyata

Penyesuaian

Bank



Penyata

Penyesuaian

Panjar



Sijil

Perakuan

Panjar

Wang

Runcit



Borang

Pendaftaran/

Penamatan

Penerima

Bayaran

iGFMAS



Borang

Pendaftaran/

Penamatan

Penerima

Bayaran

iGFMAS



Pengendalian Panjar
Pertukaran Pegawai [AP 113(e)]

Apabila berlaku pertukaran pegawai yang mengendalikan panjar,
satu penyata perlu disediakan bagi menunjukkan kedudukan panjar
pada masa peralihan dan ditandatangani oleh kedua-dua pegawai yang
MENYERAH dan AMBIL ALIH tugas.

Salinan penyata tersebut perlu dihantar kepada Pejabat Perakaunan
dan disalinkan kepada Pegawai Pengawal.



Pengendalian Panjar
Pertukaran Pegawai [AP 113(e)]

Penyata

Penyerahan

Wang

Panjar

[AP 113 (e)]



Pengendalian Panjar
Pemeriksaan Mengejut [AP 309]

•Ketua Jabatan perlu mengadakan pemeriksaan
mengejut berkala sekurang-kurangnya sekali
dalam 6 bulan wang dalam jagaan pegawai di
Jabatannya.

•Segala butiran pemeriksaan hendaklah
direkodkan dan di simpan untuk pemeriksaan
Lembaga Pemeriksa.



Pengendalian Panjar
Kehilangan Panjar [AP 315 & AP 316]

Laporkan kehilangan wang kepada polis dalam
tempoh 24 jam kehilangan disedari, jika ada unsur
jenayah.

Sediakan Laporan Awal (LAMPIRAN J, AP) dan
kemukakan kepada Pegawai Pengawal, Ketua
Setiausaha Perbendaharaan, Ketua Audit Negara dan
Akauntan Negara.

Pegawai Penyiasat dilantik dan sediakan Laporan
Akhir (LAMPIRAN K, AP) dalam tempoh 4 bulan
daripada Laporan Awal.

WP10.3



Pengendalian Panjar
Kehilangan Panjar [AP 322]

 Mohon pendahuluan daripada Kumpulan
Wang Pendahuluan Diri (Kehilangan Wang
Awam AP 322 (A0461106) untuk menggantikan
wang panjar.

Setelah kelulusan hapuskira, laraskan
Pendahuluan Diri ke kod perbelanjaan Hapuskira
Kehilangan Tunai (B0551201)



Carta Aliran Kerja
Permohonan Wujud/Tambah Panjar

Surat permohonan dan

dokumen sokongan

Semak dan Sokong Semak dan Maklum

Keputusan

Ambil Apungan Maklum kepada PTJ

PTJ BA BPOPA

BAPTJ



Carta Aliran Kerja
Permohonan Wujud/Tambah Panjar

Tatacara Pengambilan Apungan

• PWR

• Panjar Khas

• Panjar

Seperduabelas

Kuasa Tetap

Borang (AK52)

Arahan

Pembayaran

Apungan Panjar

• Portal

iGFMAS

(Modul AP)

Cetak e-Maklum Penerimaan

Apungan Asal/

Tambahan Apungan

• Portal

iGFMAS

(Modul CM)

Buku Tunai

Panjar/ Buku

Wang Runcit



Carta Aliran Kerja
Permohonan Kurang/Tutup Panjar

Surat permohonan dan

dokumen sokongan

Semak dan Sokong Semak dan Maklum

Keputusan

Pulang Apungan Maklum kepada PTJ

PTJ BA BPOPA

BAPTJ



Carta Aliran Kerja
Permohonan Kurang/Tutup Panjar

Rekupmen Pengurangan

Apungan / Tutup

Panjar

• Portal

iGFMAS

(Modul CM)

Resit Panjar

dan Penyata

Pemungut

Buku Tunai

Panjar/ Buku

Wang Runcit• Portal

iGFMAS

(Modul CM) • Portal

iGFMAS

(Modul AR)

Pemulangan

Apungan

Tatacara Pemulangan Apungan



Penutupan

Bulanan

Penutupan Akaun

•Semua Baucar Kecil Kew.50E hendaklah diluluskan sebelum
penutupan akhir bulan

•Sekiraya terdapat Kew.50E yang tidak dapat diselesaikan
dalam bulan yang sama, baucar kecil tersebut perlu dihapus
dan diproses semula pada bulan baru.

•Semua penerimaan apungan asal/rekupmen/tambahan
apungan hendaklah diselesaikan dalam bulan yang sama.



•Pada
panjar

penghujung
hendaklah

tahun semua
mengemukakan
bersama-sama

pemegang
satu Sijil
rekupmenPerakuan Panjar

terakhir bagi tahun tersebut kepada Akauntan
Negara Atau Akauntan Negeri atau Bendahari
Negeri dengan
Negara.

satu salinan kepada Ketua Audit

•Sijil Perakuan Panjar Wang Runcit perlu
dikemukakan bersama-sama rekupmen akhir ke
Pejabat Perakaunan di mana rekupmen dibuat
dan apungan berada.

Penutupan

Akhir Tahun

AP 113 (f)

Penutupan Akaun



Sijil Perakuan Panjar

Penyata Penyesuaian Panjar

Penutupan Akhir Tahun
AP 113 (f)

Penyata Penyesuaian Bank



Penutupan Akhir Tahun

Salinan Arahan Pembayaran
bagi rekupmen terakhir

AP 113 (f)

PWR Lain-lain Panjar

Sijil Perakuan Panjar

Salinan Buku Wang Runcit Pada
31 Disember yang telah disahkan

Sijil Perakuan Panjar

Penyata Penyesuaian Bank

Sijil Pengesahan Baki Akaun
Bank/Penyata Bank

Penyata Penyesuaian Panjar

Penyata Pemungut untuk kreditkan
faedah ke akaun hasil



TERIMA KASIH


