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TAKLIMAT

SPANM BIL. 6/2018

Tatacara  Pengurusan Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal 

Kepada Pegawai Perakaunan di Bawah Kawalannya (AP11)

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI PULAU PINANG

Tingkat 42, KOMTAR

10000 Pulau Pinang



TANGGUNGJAWAB PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

2.5 PTJ bertanggungjawab mengemukakan Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal 
kepada Pegawai Perakaunan di bawah Kawalannya-Pusat Tanggungjawab(PTJ)-Lampiran A1 

terkini kepada AO sekiranya terdapat perubahan/dikemaskini.

PTJ

AO

1. PTJ menyerahkan kepada AO Lampiran A1 terkini jika 
terdapat perubahan/kemaskini.

2. Tarikh akhir penghantaran sebelum atau pada 31 Mac 2019.

1. AO menerima Lampiran A1 daripada PTJ, mengemaskini dan 
failkan.

2. Lampiran A1 akan digunakan senarai dokumen induk untuk 
meluluskan Permohonan Capaian Pengguna dan had Kuasa Pusat 
Tanggungjawab iGFMAS (Kew.290E-01 Pind.1/18) dan 
permohonan lain.

MENGEMUKAKAN LAMPIRAN A1 KEPADA AO



3.2 Ketua Jabatan/Pemegang Waran Peruntukan PTJ/Pemungut hendaklah menyelenggara Kebenaran Khusus Secara Bertulis bagi 
menyokong Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal kepada Pegawai Perakaunan dengan menyediakan butir-butir nama, 

jawatan dan lain-lain yang berkenaan dinyatakan supaya Penetapan Kuasa dan Tugas dalam format AP11 tersebut lebih jelas..

‘Jadual 1: Tindakan Yang Perlu Diambil PTJ dan AO Untuk Menyediakan Kebenaran Khusus Secara Bertulis’ menetapkan semua borang 
capaian dan borang kebenaran hendaklah dilengkapkan dan dikemukakan kepada AO.

PTJ

AO

1. PTJ menyerahkan kepada AO
i. Lampiran A5 (termasuk dokumen sokongan),
ii. Lampiran A8,
iii. Borang Permohonan Capaian iSPLN(jika berkaitan),
iv. Lampiran B1-B8 dan,
v. Borang Permohonan License Key e-resit(jika berkaitan)

1. AO menerima, memproses dan memfailkan borang-borang
tersebut.

2. Serahkan kepada PTJ Lampiran A11 dan A10 untuk disemak.
3. PTJ diminta untuk mengembalikan Lampiran A11 (bahagian II) 

dalam tempoh 5 hari dari tarikh Lampiran A11

MENGEMUKAKAN KEBENARAN KHUSUS SECARA BERTULIS

Selepas 31 Mac 2019, permohonan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Pusat Tanggungjawab iGFMAS
(Kew.290E-01 Pind.1/18)-Lampiran A5

TIDAK AKAN DIPROSES oleh AO jika PTJ tidak menyerahkan LAMPIRAN A1.



LAMPIRAN A1-Jadual Penetapan Kuasa dan Tugas Pegawai Pengawal kepada Pegawai Perakaunan di 
bawah Kawalannya – Pusat tanggungjawab (PTJ)



LAMPIRAN A5-Borang Permohonan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Pusat Tanggungjawab 
iGFMAS (Kew.290E-01 Pind.1/18)



LAMPIRAN A8-Borang AK52 Kuasa Tetap Panjar Wang Runcit dan Panjar Khas



LAMPIRAN A10-Laporan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Pusat Tanggungjawab

Akan disertakan bersekali
dengan Lampiran A11 untuk

semakan dan pengesahan
PTJ



LAMPIRAN A11-Borang Pengesahan Capaian Pengguna dan Had Kuasa Memperaku

BAHAGIAN I - Maklumat Pemprosesan Permohonan Capaian 
Pengguna dan Had Kuasa Memperaku
Tidak perlu dikembalikan

BAHAGIAN II – Pengesahan Pewujudan Capaian Pengguna dan Had 
Kuasa Memperaku
Perlu dikembalikan dalam tempoh 5 hari dari tarikh di Bahagian I



LAMPIRAN B1-AP69 Kebenaran Mengutip dan Menerima Wang



LAMPIRAN B2-AP65(iii), AP65(iv) dan AP70(b) Kebenaran Menggunakan Sistem/Resit Bermesin



LAMPIRAN B3- AP70(a) Kebenaran Menulis dan Menandatangani Resit



LAMPIRAN B4- AP73 & AP80(b) Kebenaran Merekod Pungutan dan Menyemak Buku Tunai



LAMPIRAN B5- AP62(b) Kebenaran Membatalkan Resit Rasmi



LAMPIRAN B6- AP78 & AP79 Kebenaran Untuk Memasukkan Terimaan ke Dalam Bank



LAMPIRAN B7- AP71 Kebenaran Untuk Merekod dan Menyemak Daftar Mel.



LAMPIRAN B8- AP125 Pemegang Kunci dan Nombor Kombinasi Bilik Kebal atau Peti Besi



TERIMA KASIH


