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1 LOG MASUK DAN LOG KELUAR iAREF
1.1 Log Masuk

1. Penggguna masukkan url yang diberikan bagi laman iAREF.
2. Pengguna perlu memasukkan No. Kad Pengenalan dan Kata Laluan yang telah disediakan.

Pengguna klik pada butang Log Masuk dan sistem akan memaparkan halaman Pilihan Peranan

seperti Rajah 1.

Pengguna masukkan ‘No.
Kad Pengenalan’ dan
‘Kata Laluan’

‘.,'
Klik butang ‘Log Masuk’
Lupa Kata Laluan?

Permohonan Capaian Sistem y ‘

Excellent Accounting @ Your Services

Rajah 1: Log Masuk iAREF

3. Pengguna memilih peranan yang dipertanggungjawabkan seperti dalam Rajah 2.
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Rajah 2: Halaman Pilihan Peranan

4. Sistem akan memaparkan papan pemuka utama iAREF seperti Rajah 3.

Lu SISTEM |AREF = % PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PENYELARAS INDUK | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Dashboard Umum
Sistem Pengurusan Laporan & Maklum Balas Audit (IAREF)

Senarai Tugasan

Search:

Show v | entries

1 MAKLUMBALAS - PENGAUDITAN PKKP - AKAUN KENA BAYAR 2021-11-29 -
122753

2 Penyediaan MATEL - LAPORAN PRE EXIT CONFERENCE 2021-11-11
17:09:58

3 MAKLUMBALAS - PENGAUDITAN PKKP - WANG PENDAHULUAN KONTRAKTOR 2021-10-27
16:44:22

4 Penyediaan MATEL - LAPORAN PRE EXIT CONFERENCE 2021-10-18
13:06:08

5 y MATEL - AN PKKP - ASET 2021-10-18
10:23:33

Showing 1to 5 of 7 entries Previous - 2 Next

Statistik Audit bagi Modul Pengauditan & Naziran Statistik Status Mengikut Modul

Rajah 3: Papan Pemuka Utama iAREF
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1.2 Log Keluar

1. Untuk Log Keluar, pengguna perlu klik pada Log Keluar di sebelah kiri halaman utama iAREF

seperti Rajah 4.

/) ‘J \ SlSTEM iAREF = X PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PENYELARAS INDUK | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

e

& Kata Laluon

Dashboard Umum Q. oo
Sistem Pengurusan Laporan & Maklum Balas Audit (iAREF)
og Keluar

Senarai Tugasan

Show v entries Search:
= e e
1 MAKLUMBALAS - PENGAUDITAN PKKP - AKAUN KENA BAYAR 2021-11-29 -
122753
2 Penyediaan MATEL - LAPORAN PRE EXIT CONFERENCE 2021-1-1 .
17:.09:58
3 MAKLUMBALAS - PENGAUDITAN PKKP - WANG PENDAHULUAN KONTRAKTOR 2021-10-27
16:44:22
4 Penyediaan MATEL - LAPORAN PRE EXIT CONFERENCE 2021-10-18
13:06:08
5 yediaan MATEL - AN PKKP - ASET 2021-10-18
10:23:33
Showing Tto 5 of 7 entries Previous - 2 Next
Statistik Audit bagi Modul Pengauditan & Naziran Statistik Status Mengikut Modul

Rajah 4: Log Keluar iAREF

2. Sistem akan kembali semula ke halaman Log Masuk seperti dalam Rajah 5.

No. Kad Pengenalan
Kata Laluan

Lupa Kata Laluan?
Permohonan Capaian Sistem

Excellent Accounting @ Your Service

Rajah 5: Halaman Utama iAREF
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2 KERTAS KERJA SOKONGAN (KKS)
2.1 Penyediaan KKS

__,;! ", SISTEMIAREF = *  PENGURUSAN MAKLUMBALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

0 D CERRD

Klik pada ‘Pengurusan Makluman
Balas Teguran Lain (MATEL)’

Pengurusan Maklum Balas Teguran Lain (MATEL)

4l

Kertas Kerja
Sokongan
(kks)

\

Klik pada sub menu Kertas
Kerja Sokongan (KKS)

Rajah 6: Halaman Kertas Kerja Sokongan (KKS) (1)

1. Pengguna klik pada PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) pada sisi kiri menu
skrin dan kemudian klik pada sub menu Kertas Kerja Sokongan (KKS) dan sistem akan memaparkan

halaman Kertas Kerja Sokongan (KKS) seperti dalam Rajah 7.

= 2 = X v
iy SISTEMIAREF = PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

0 D CEEED

L] Pengurusan Maklumbalas Teguran Lain (MATEL) Kertas Kerja Sokongan (KKS)

skop - SILA PILIH - -

sub Skop - SILA PILIH - -

status - sila pilih - B

Laporan - SILA PILIH - - .

Klik pada butang
Tahun 2021 . I+KKS’
Papar 10w |reked Carian Umum:
1 KKS ASET WARISAN B3/1128/68070100/10010000/2021/023 ASET ASET WARISAN Selesai

Rajah 7: Halaman Kertas Kerja Sokongan (KKS) (2)
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2. Pada halaman Kertas Kerja Sokongan, pengguna boleh membuat carian dengan memasukkan

maklumat yang diperlukan jika data telah dikunci masuk seperti berikut:

a. Skop

b. Sub Skop
c. Status

d. Llaporan
e. Tahun

3. lJika pengguna ingin mencipta Kertas Kerja Sokongan yang baru, klik pada butang +KKS dan sistem

akan memaparkan halaman Maklumat Kertas Kerja Sokongan seperti dalam Rajah 8.

_7‘;! ., SISTEMIAREF = *  PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENVEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

- CEEED CEED

Pengurusan Makiumbalos Teguran Lain (MATEL) Maklumat Kertas Kerja Sokongan

Sila isikan maklumat yang berkenaan.,

Nama Kertas Kerja KKS

Jenis Laporan: SiLa PILH v Tahun- 2021 ~
Skop+ SILA PILIH v Sub Skop-+ SILA LENGKAPKAN PILIHAN SKOP v
Kod PTJ Membayar- 658070100) JAB PERKHIDA. PEMBETUNG. v Kl?d PTJ SILA PILH -

Dipsrtanggung
Kod Pejabat = 29) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN AIR ~ Kod Pegawai * SILA PILH -
Perakaunan Pengawal
I -

Rajah 8: Paparan untuk menambah KKS (1)

4. Pengguna perlu mengisi kesemua maklumat yang diperlukan seperti dalam Rajah 8.
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4:!7. SISTEM iAREF = =% PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Jenis Laporan-+ SILA PILIH

Tahun- 2021

Skop« SILA PILIH v Sub Skop« SILA LENGKAPKAN PILIHAN SKOP v

Kod PTJ Membayar« BB070100) JABATAN PERKHID PEMBETUNG: 2 Kod PTJ SILA PILIH -
Dipertanggung

Kod Pejabat . 29) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN AIR v KodPegawal SILA PILH -

Perakaunan Pengawal

Klik pada butang
‘Tambah’

No Data

JUMLAH KESELURUHAN 0.00

Rajah 9: Paparan untuk menambah KKS (2)

5. Penggunaklik pada butang tambah dan sistem akan mengeluarkan tetingkap maklumat yang perlu

diisi oleh pengguna seperti dalam Rajah 10.

Kod Akaun® sila Pilin

Perinal ked  * sila Pilin
Akaun

vot [ Dana* sila Pilih

Catatan Catatan

Muat Naik Choose File | TEST MATELpdf

Klik pada butang
‘Tambah’

Rajah 10: Paparan untuk menambah KKS (3)

6. Pengguna perlu mengisi kesemua maklumat yang dikehendaki.
7. Pengguna klik pada butang Tambah dan sistem akan memaparkan maklumat rekod yang telah

dicipta seperti dalam Rajah 11.

10
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,7‘;!.7_ SISTEM iAREF = = PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PTJ:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Skop+ Sub Skop+ INVENTORI v

Kod PTJ Membayar= 68070100) JABATAN PERKHIDM# PEMBETUNG# v Kod PTJ

) [I\Obmﬂﬂ) JABATAN AUDIT CAWANGAN JOHOR -
Dipertanggung

Kod Pejabat B 29) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAM AIR v Kod Pegawai (A1) DATUK PENGELOL

Peraikaunan Pengawal Klik pada ikon
‘Padam’

Klik pada butang
‘Kemaskini’
(o] nren | e | e | S| Es

AOTI2 BANK PUSAT B3N 100,600.00 ASET BANK L]
ch Eila | TEST MATE( Pf Kemaskini
JUMLAH KESELURUHAN 10000000 Klik pada butang
. ‘Simpan’

B simpan A Hantar

Klik pada butang ‘Hantar’

Rajah 11: Paparan untuk menambah KKS (4)

8. Pengguna klik pada butang Kemaskini untuk mengemaskini maklumat sedia ada.

9. Pengguna klik pada ikon Padam untuk memadam rekod yang ingin dipadam.

10. Jika pengguna ingin menyimpan maklumat yang telah dicipta, klik pada butang Simpan.

11. Pengguna klik pada butang Hantar dan sistem akan memaparkan mesej kertas kerja sokongan

telah Berjaya dihantar.

_g SISTEMIAREF = ¥  PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

n
e e e Klik pada butang

‘ ,
KKS ASET WARISAN B3/1129/68070100/10010000/2021/023 ASET Pa pa r

2 KKSRIZAE: A2/n2¢/68070100/10010000/2021/022 EKUITI RIZAB Dalam Tindakan
3 KKSRIZAB A2/1128/68070100/10010000/2021/021 EKUITI RIZAB Dalam Tindakan

4 KKSRIZAB A11129/68070100/10010000/2021/020 EKUITI RIZAB Dalamn Tindakan -

‘@ Papar
3 KKSHASIL A1/123/68070100/10010000/2021/ 019 HASIL HASIL Dalam Tindakan <@ Papar
[ KKSRIZAB A1{1128/88070100/10010000/2021/ 018 EKUITI RIZAE Baru
7 KKSRIZAB A1/1128/68070100/11010100/2021/017 EKUITI RIZAB Baru
8 KKSRIZAE: A1/123/68070100/10010000/2021/016 EKUITI RIZAB Bary
9 KKSRIZAE: A1/n2e/68070100/1010100/2021/018 EKUITI RIZAB Bary
0 KKS HASIL A1{1128/88070100/10010000/2021/014 HASIL HASIL Baru
Paparan dari 1 hingga 10 dari 21 rekod << - 2 3| »
4 »

Rajah 12: Paparan Papar isu (1)

12. Pengguna klik pada butang Papar dan sistem akan memaparkan maklumat halaman Kertas Kerja

Sokongan (KKS) seperti dalam Rajah 13.

11
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_7,‘;! 7 SISTEM iAREF = X PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PTJ:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

n

Sila isikan maklumat yang berkenaan. Dalam Tindakan

MNama Kertas Kerja KKSRIZAB

INTERIM 2021

Jenis Laporan Tahun

EKUITI RIZAB

Skop Sub Skop

(68070100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN (10010000) ISTANA NEGARA

Kod PTJ Membayar Kod PTJ Dipertanggung

(N29) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN AIR (A2) KETUA AUDIT NEGARA

Kod Pejabat
Perakaunan

Kod Pegawai Pengawal

SENARAI KKS DATA SENARAI KUIRI

Rajah 13: Paparan Papar isu (2)

IN (MATEL) | PT.:-PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Klik pada Tab ‘SENARAI
KKS DATA’

n

SENARAIKKS DATA SENARAI KUIRI

1 1424,32322
JUMLAH KESELURUHAN 1,424,323.22
<Sebelum | 1 | Selepas>
] b

Mo data

€ KEMBALI @ PAPAR KKS ~

Rajah 14: Paparan senarai KKS Data

13. Pada Tab Senarai Kes Data, sistem memaparkan senarai data yang telah dicipta oleh pengguna.

12
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__,_;! £ SlSTEM iAREF = % PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEI.) | PT:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
o
Nama Kertas Kerja

INTERIM 2021

Jenis Laporan Tahun

Skep e Sub Skop RIZRE

Kod PT. KI X k d T b TAN PEMBETUNGAN kod PTJ Dipertanggung (10010000) ISTANA NEGARA
IK pada la

Kod Pej . p , ITAR DAN AIR kod Pegawai Pengawal (A2) KETUA AUDIT NEGARA

percia SENARAI KUIRI

SENARAIKKS DATA SENARAI KUIRI

o data

Klik pada butang [ |

‘PAPAR KKS’

Rajah 15: Paparan Senarai Kuiri

14. Pengguna klik pada Tab Senarai Kuiri dan sistem akan memaparkan senarai kuiri yang diterima
oleh pengguna.
15. Pengguna klik pada butang Papar KKS dan sistem akan memaparkan senarai format dokumen yang

boleh dipilih oleh pengguna seperti dalam Rajah 16.

_7,‘;! - SISTEM iAREF = X PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PTJ:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

L CEDD CCIED

(68070100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN (10010000) ISTANA NEGARA

Kod PTJ Membayar Kod PTJ Dipertanggung

Kod Pejabat (1128) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN AIR kod Pegawai Pengawal (A2) KETUA AUDIT NEGARA

Perakaunan

SENARAIKKS DATA SENARAI KUIRI
1

950,000.00

JUMLAH KESELURUHAN 950,000.00

< Sebelum - Selepas >

[ EXCEL

PDF
Klik pada butang W

‘Kembali’

Rajah 16: Paparan Papar KKS

16. Klik pada EXCEL dan dokumen akan dimuat turun dalam format Excel.

17. Klik pada PDF dan sistem akan memaparkan tab halaman dokumen PDF.

13
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18. Pengguna klik pada butang Kembali dan sistem akan kembali semula ke halaman Kertas Kerja

Sokongan (KKS).

_7,:;! 7 SISTEM iAREF = % PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PTJ:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Q
' | | | |

KKS ASET WARISAN B3/1129/88070100/10010000/2021/023 ASET ASET WARISAN Selesai

1

2 KKSRIZAB A2{N28/68070100/10010000/2021/022 EKUITI RIZAB Dalam Tindakan

3 KKSRIZAE A2/n128/68070100/10010000/2021/021 EKUITI RIZAB Dalam Tindakan

4 KKSRIZAB A1/1128/68070100/10010000/2021/020 EKUITI RIZAB Dalam Tindakan

5 KKSHASIL A1/N28/88070100/10010000/2021/019 HASIL HASIL Dalam Tindakan

6 KKSRIZAB A1/1123/88070100/10010000/ 2021/ 018 LT RIZAR Bou m
7 KKSRIZAB A1/1128/68070100/11010100/2021/017 K||k pada butang

‘Kemaskini’

8 KKSRIZAB A1{1128/688070100/10010000/2021/016 m

Bl KKSRIZAB A1/N23/68070100/M010100/2021/015 EKUITI RIZAB Baru

0 KKS HASIL A1/128/68070100/10010000/2021/ 014 HASIL HASIL Bary

Paparan dari 1 hingga 10 dari 21 rekod e« - 2 3| »

4

Rajah 17: Paparan kemaskini KKS (1)

19. Pengguna klik pada butang Kemaskini dan sistem akan memaparkan halaman Kemaskini

Maklumat Kertas Kerja Sokongan.

_{! SISTEMIAREF = ¥  PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

n

Kemaskini Maklumat KKS

Nama Kertas Kerja KKS RIZAB
Jenis Laporan- INTERIM
Skop-« EKUM Sub Skop+

Kod PTJ Membayar. ) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETU ‘F“’ 1 (B80O70100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN ~
Dipertanggung

Kod Pejabat {123) KEMENTERIAN ALAM SEKITAR DAN Al Kod Pegawai

Perakaunan Pengawal

(A1) DATUK PENGELOLA BIJAYA DIRAJA

SENARAIKKS DATA SENARAI KUIRI

Rajah 18: Paparan kemaskini KKS (2)

20. Pengguna boleh mengemaskini maklumat yang ingin dikemaskini seperti dalam Rajah 18.
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'ﬂ‘:-!.{ SISTEMIAREF = *  PENGURUSAN MAKLUMBALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PT.-PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Kod PTJ
Dipertanggung

Kas DT Aaran, BCL BATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN  ~

Klik pada Tab ‘SENARAI

(68070100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN ~

Kod Pegawai

KKS DATAI " B v Pengavial (A1) DATUK PENGELOLA BIJAYA DIRAJA -
Klik pada butang
y
SENARAIKKS DATA  [ECITEINFAT] l+Ta m ba h
Klik pada ikon

‘Padam’

2100

Klik pada butang
‘Kemaskini’

JUMLAH KESELURUHAN nm.oo

Rajah 19: Paparan Senarai KKS Data
21. Pada Tab Senarai KKS data, sistem memaparkan data sedia ada yang telah dicipta oleh pengguna.
22. Pengguna klik pada butang +Tambah dan sistem akan mengeluarkan tetingkap untuk menambah

KKS baru seperti dalam Rajah 20.
23. Pengguna klik pada butang Kemaskini dan sistem akan mengeluarkan tetingkap untuk

mengemaskini KKS seperti dalam Rajah 21.

Kod Akaun*

Perihal Kod *

Akaun

Vot | Dana *

Catatan

Muat Naik

sila Filin

sila Pilin

sila Pilin

catatan

Chooss File | No file chosen

Klik pada butang
‘Tambah’

Rajah 20: Paparan menambah KKS

24. Pengguna klik pada butang Tambah setelah selesai mengisi kesemua maklumat.
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Kod Akaun*®

sila Pilin

Perinal ked  *

Akaun

vot [ Dana *

Catatan

Muat Naik

sila Filin anmoo

Catatan

Choose File | No file chosen

Klik pada butang
‘Kemaskini’

Rajah 21: Paparan Kemaskini KKS

25. Pengguna klik pada butang Kemaskini setelah selesai mengemaskini kesemua maklumat.

Kod PTJ Membayar

Kod Pejabat
Perakaunan

SENARAIKKS DATA

‘_._ Sls'rm iAREF = X PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEI.) | PT:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

JUMLAH KESELURUHAN

D 4Modul & Peranan  ~ @ MARU MYNEWS  ~

4 Kod PTJ (68070100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMBETUNGAN +

Dipertanggung

Kod Pegawai

(A1) DATUK PENGELOLA BIJAYA DIRAJA -
Pengawal

SENARAI KUIRI

Klik pada butang
‘Hantar’

.00

n,m.oo

v
—

Klik pada
butang ‘Simpan’

Rajah 22: Paparan simpan dan hantar KKS

26. Pengguna klik pada butang simpan jika ingin menyimpan maklumat KKS.

27. Pengguna klik pada butang Hantar dan sistem akan memaparkan mesej Kertas Kerja Sokongan

telah Berjaya dihantar.
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5 SISTEM IAREF = B PENGURUSAN MAKLUM BALAS TEGURAN LAIN (MATEL) | PTJ:PENYEDIA | JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

Narma Kertas Kerja KKS HASIL

Jenis Laporan. INTERIM

Skop-

Kod PTJ Membayar- (88070100) JABATAN PERKHIDM

IATAN PEMBE

Klik pada Tab ‘SENARAI

KUIRI’

SENARAIKKS DATA SENARAI KUIRI

n

Sub Skop+

Kod PTJ
Dipertanggung

Kod Pegawai
Pengawal

2021-12-0212:541

(58070100) JABATAN PERKHIDMATAN PEMB...

(A1) DATUK PENGELOLA BIJAYA DIRAJA.

Test Kuirl

Rajah 23: Paparan Senarai Kuiri

28. Pengguna klik pada Tab Senarai Kuiri dan sistem akan memaparkan senarai kuiri yang diterima

oleh pengguna.
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